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Gjithsej: 68
L. Titulli i punés: Inkasant né¢ QKUK)

Orari i punés:
Népunési mbikéqyrés:
Sektori :

Kohézgjatja:

Detyrat dhe pérgjegjésité:

* & & o

40 oré né javé (orar t€ ploté)
Zyrtarit pér t& hyra vetanake
Buxhet dhe Financa

Kontrata me afat t& pa caktuar

Bén pranimin e bllokove t& participimit nga Arkétari Kryesor;
Mban evidencé pér bllokat e participimit;

Bén regjistrimin e arkés ditore sipas specifikacioneve;

Bén dorézimin e participimit ditor te Arkétari Kryesor;

Bén evidentimin dhe le shuarjen e faturave pér pacientet e siguruar;
Siguron ndarjen dhe ruajtjen e kopjeve pérkatése nga blloku i participimit;
Siguron kryerjen e participimit né pajtim me legjislacionin né fuqi;

Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t€ cilat mund (&

kérkohen né ményré t& arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimi, pérvoja, aftésité dhe karakteristikat personale, bazuar né specifikat e

institucionit :

Diplomé e Shkollgs s¢ Mesme (drejtimi jo mjekésor),
Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né nj¢ fushé & njohur
teknike ose administrative;
Afigsi pér t& punuar me vet-iniciativé né kuadér t& planeve dhe procedurave t&

pércaktuara;

Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje t& punés sé personelit ng nivelin administrativ dhe

teknik;

Shikathtési t& mira t& komunikimit, pérfshirg aftésing pér t& interpretuar informata,

dhe né udhézime dhe pércjellé informatat t€ te tjerét,

Té mos jet& i dénuar me vendim t& formés s& preré p&r kryerjen e njé vepre penale

me dashje, (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),
Shkathtési kompjuterike né aplikacione t& programeve (Word, Excel)
Letérnjoftimi fotokopje.

2, Titulli { punés:
Orari i punés:
Népunési mbikéqyrés:
Kohézgjatja:

Zyrtar/e Administrativ ngé QKUK)

40 oré né javé (orar t& ploté)
Shefit t& Administratés
Kontrata me afat t& pa caktuar

Qéllimi krvesor i vendit t€ punés:




Mbéshteté stafin menaxhues né pérmbushjen e aktiviteteve duke béré mbledhjen dhe
analizimin e & dhé&nave pér t& krijuar raporte pérmbledhése né bazé t& indikatoréve
specifike.

Detyrat dhe Pérgjegjésité

Dizajnon format dhe ményrén e mbledhjes sé 1€ dhénave né fushat specifike (klinikat,
repartet).

Mbledh informacionin nga njé séré burimesh t€ brendshme dhe t& jashtme, duke
siguruar saktésing dhe vEmendje né detaje.

Asiston dhe mbikéqyré ményrén e mbledhjes s€ t& dhénave pér t& siguruar qé
informacionet e kérkuara janég aty.

Aftési pér té identifikuar trendét duke analizuar t& dhénave dhe raportuar tek
pérgjegijési ,

Propozon rekomandime pér ndryshime t€ proceduarve t€ cilat rezultojné né rritjen e
efikasitetit dhe efektivitet né fushat pérkatése (klinikat, reparte),

Raporton dhe krijon raporte organizative n& njé numér formatesh, duke pérfshiré
raporte me paraqitje vizuale,

Sigurimi i informacionit t& sakté brenda afatit t& p&rcaktuar,

Si dhe detyra t€ tjera t&€ kérkuara nga pérgjegjési.

Niohuria, shkathtésité dhe pérvoia e kérkuar

Diplomé e fakultetit - bacelor: Juridik, Ekonomi apo Administraté Publike;

Té keté shkatht&si pér t€ krijuar marrédhénie t€ mira nder personale;

Aftési pér t& ndihmuar dhe pér t& bashképunuar me té tierét;

Té& ket shkathtési 18 déshmuara dhe efektive t€ komunikimit me shkrim dhe me gojé;
T keté aftési pér puné né€ situata t€ reja dhe t€ keté shkathtési n& zgjidhjen e problemeve.
T¢ keté shkathtési t& krijimit t& sistemit t&€ raportimit,

Njohja e punés me kompjuter éshté e domosdoshme ndérsa njohja e gjuhés angleze
&shté pérpaiési;

T& jeté i afté né pik&pamje shéndetésore pér t& kryer detyrén pé€rkatése;

T& mos keté n& fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, t&
pushuar sipas kétij ligji;

T& mos jeté i dénuar me vendim t& formé&s sé preté pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje, (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Letérnjoftimi - fotokopje

3. Titulli i punés: Recepcionit né QKUK)
Orari i punés: 40 or€ né jave (orar t€ ploté)
Népunési mbik8gyrés: Shefit t€ Administratés
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Qéllimi kryesor i vendit té punés

Regjistron t€ dhénat e pacientéve né databaze,

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

Bén verifikimin nése pacienti ka gené tashmé i regjistruar dhe ka njé kod personal -
nése nuk ka, i merrt& dhénat personale t€ pacientit dhe bén regjistrimin.
Planifikon takime —merret me caktimin e termineve edhe konfirmimin e tyre.
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Lajméron pacientét dhe doktorét pér ¢do ndryshim né orarin e terminéve.
Sigurohet qé ¢do pacients & jeté i pajisur me raport mjekésor t& nénshkruar dhe
vulosur nga mjeku pasi kang béré dhe pagesén.

Ruan me konfidencialitet te gjitha informatat personale té pacientéve.

Mbané sh&nime pér punén g& béné, si dhe ¢do kérkese dhe ankesé t€ pacientéve e
pércjell deri tek personat kompetent.

Mirémbani hapgsirén e vendit t& punés, pérgatit listén e materialeve shpenzuese qé
kérkohen pér recepsion.

Té sigurojé komunikim t& miré gjaté pranimit dhe dorézimit t& pacientit dhe nése pala
apo pacienti kérkon shpjegime t& jep informata t& sakta.

Hartimi i raporteve javore, mujore, vjetore pér punén e tij/saj dhe dorézimi tek
Koordinatorja, e cila mé pas pérgatit dhe raporton e pérgjithsh&m te Shefi

Njohuria, shkathtésité, dhe pérvoja e kérkuar:

* ¢

Shkolla e mesme: jo mjekésore.

Té keté shkathtési pér t& krijuar marrédhénie t& mira nder personale;

Aftgsi pér t& ndihmuar dhe pér t& bashképunuar me 1€ tjerét;

T& keté shkathtési & krijimit t& sistemit t& raportimit,

Njohja e punés me kompjuter &shté ¢ domosdoshme ndérsa njohja e gjuhés angleze
éshté pérparési;

Té& jetd i afté né piképamje shéndetésore pér t& kryer detyrén pérkatése.

Té mos keté né fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozit¢ e zyrtarit publik,i&
pushuar sipas kétij ligji;

Té mos jeté i dénuar me vendim t& formés s& preté pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje, (Vértetimin nga Gjykata Kompetente);

Letérnjoftimi - fotokopje

4, Titulli 1 punés: Arkivist Klinike né¢ QKUK)
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbik&qyrési
Kohézgjatja: Kontrata me afat & pa caktuar

Titulli i punés: Arkivist ne Klinika

Qéllimi kryesor i vendit & punés

*

Pranon léndet né arkive, i rregullon ato, 1 sistemon, i perpunon dhe i arkivon né
vendin e caktuar.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

T& béje pranimin e léndeve.

I siguron léndet arkivore sipas kérkesave, qofte udheqgjes sé Institucionit ku punon apo
edhe paleve gé kékojne fletéshime duplikat.

Bén pranimin e historive prej reparteve, 1 kontrollon dhe pastaj i nénshkruan.

Té gjitha historité renditen sipas numrit rendor dhe vendosen ne regjistrator.

Bén pranimin e kérkesave nga palét pér fletéparaqitje duplikat, shqyrtohen ato kérkesa,
gjenden prej historive, fotokopjohen, vértetohen, nénshkruhen, ju japim paléve sipas
k&rkesés dhe historité vendosen ne vendet e veta.




e Ju gjejné dhe ju japin historité e t& sémuréve dhe protokollet mjekeve né reparte pér
punime t& ndryshme dhe pastaj kthehen ne vendet e veta.

e Mban evidence pér hyrje dhe daljet e [éndeve arkivore nga arkivi.

o N& afat i mbledhé t& gjitha [&ndét q& duhet arkivuar, i pérpunon, i sistemon dhe i
arkivon ne vendet e duhura.

e Pérpilon, shkruan raporte nga puna-veprimtatia e tij dhe i dorézon Menaxherit {€
grupit klinik.

e Udhéheq librat ¢ parapara pér puné né arkave dhe [éndét arkivore.

Njohuria, shkathtésité, aftésité, kualifikimi dhe pérvoja e kérkuar:

» Diplomg e Shkollés s&¢ Mesme (drejtimi jo mjekésor),

¢ Té& pérmbush té gjitha detyrat tjera qé kérkohen nga mbikéqyrési.

o T& njoh punén me kompjuter (e nevojshme).

o Aftési pér t& punuar pa mbikéqyrje

o Te ket aftési komunikuese

o T& mos jeté i dénuar me vendim & formés s& preré p&r kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

e Letémjoftimin fotokopje.

Kualifikimi:
o Shkolla e mesme: Ekonomike, Gjimnaz, Teknik Administrativ, Teknike

5. Titulli i punés: Inxhinier Biomjekésor né Sektorin e Pajisjeve
Biomjekésore né€ QKUK
Orari i punés: 40 oré né& javé (orar té plot&)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t&€ pa caktuar

Pérshkrimi i detyrave té punés pér profilet profesionale né kuadér t€¢ SMPM-sé

Inxhinier Biomjekésor

Qé&llimi kryesor i vendit t¢ punés

Té mirémbajé dhe servisoj pajisjet mjekésore, té eliminoj defektet e natyrés hardverike /
softverike, t& bashképunoj dhe pérkrahé personelin tjetér pérgjaté procesit t& ekzaminimit
& defekteve né pajisjet mjekésore, zgjidhjen e problemeve t& ndryshme dhe t’u ndihmoj né
ngritjen e t& kuptuarit t& funksionalitetit t& pajisjeve apo pjeséve vitale t& caktuara & tyre si
nga aspekti hardverik, po ashtu edhe softuerik. Pérkrahja e personelit t& sektorit dhe
pjesémarrja direke n& hartimin ¢ specifikacionit teknik pér furnizim me pajisje mjekésore,
pjesé rezervé, instrumente kirurgjike, material shpenzues, material tjetér medicinal dhe
inventar medicinal.

Pérgjegijésité kryesore

e T& aplikej masat mbrojtése n& puné, ruajtjes sé ambientit, respektimit t€ kritereve t¢
kérkuara pér qasje né hapésira t& caktuara gjaté intervenimit n& mirémbajtjen e pajisjeve
mjekésore. Parandalimi i pasojave t€ padéshirueshme pérgjaté pérdorimit t& pajisjeve
mjekésore si goditja elektrike, rrezatimi jonizues, rrezatimi jojonizues, l€ndimet e {j.



Té ndihmoj personelin e sektorit né planifikimin dhe realizimin e servisimit dhe
mirémbajtjes s& pajisjeve mjekésore, pérgjaté intervenimeve dhe evitimit t& defekteve t&
castit, mirémbajtjes preventive, servisimit t& rregullt si dhe t& monitoroj dhe siguroj qé&
realizohen servisimet nga ofruesit e sh&rbimit t& jasht&m pér pajisjet nén garancion apo
nén kontraté valide 1€ mirémbajtjes.

Té pérkujdeset né hartimin e kérkesave € listuara dhe teknikisht t& specifikuara né suaza
javore, mujore apo vjetore pér furnizim t& komponenteve dhe pllakave elektronike t&
nevojshme pér procesin e mirémbajtjes s& pajisjeve mjekésore.

Té¢ ndihmoj personelin e sektorit né zgjerimin e diapazonit t& njohurive dhe
funksionalitetit praktik t& komponentéve elektronike, pllakave elektronike dhe sistemit
softverik t& pajisjeve, njékohésisht t& angazhohet né evitimin e defekteve t€ tyre.

Té asistoj dhe ndihmoj né formulimin e specifikacioneve teknike pér furnizim me pajisje
mjekésore t& reja, pjesé rezervé, instrumente kirurgjike, inventar medicinal si dhe
material shpenzues tjetér medicinal.

T& asistoj né rregullimin e pajisjeve mjekésore t& sofistikuara t& cilat kérkojné trajnim
special, sidomos t& pérkujdeset né eliminimin e defekteve t& natyrés elektronike dhe
softverike.

TE pérkujdeset né kompletimin dhe ruajtien e dokumentacionit teknik t€ pajisjeve
mjekésore né shfrytézim, kryesisht nga aspekti i pérdorimit, mirémbajtjes dhe servisimit
elektronik dhe softverik.

T& siguroj q& produktet e reja plotésojné nevojat e praktikés mjekésore té sé nesérmes.
T& angazhohet edhe né cilésing e inxhinierit klinik pér t'u dalur né ndihmé personelit
shéndetésoré rreth pércaktimit t€ nevojave aktuale dhe prioriteteve pér furnizim me
pajisje mjekésore t& reja konform organizimit dhe aplikimit t& metodave shéruese té
avansuara.

T& pércaktoj nevojat e trajnimit vetanak, personelit tjetér t€ mirémbajtjes dhe
njékohésisht t& ndihmoj né arritjen e kétyre objektivave.

Té kryej edhe detyra tjera sipas kérkesés qé dalin nga fushé&veprimtaria e pérgjegjésive
dhe detyrave t& vendit t& punés.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

Diplomé universitare — Bachelor - né drejtimet bioinxhinieri, elektronikg, automatiké
ose elektroniké me automatiké (e preferueshme niveli mastér ose sistemi i vjetér pesé
vjecar);
njohuri dhe pervojé substanciale né identifikimin dhe p&rshkrimin e funksionalitetit t&
pajisjeve mjeké&sore apo pajisjeve t& sofistikuara;
shkathtgsi t& lart€ né& péreaktim t€ objektivave, komunikim, planifikim dhe
bashképunim;
aftési né pérshkrimin e funksionalitetit 1€ pjes€ve vitale t&€ pajisjeve mjekésore apo atyre
t& sofistikuara me theks t& vecanté 1& pllakave elektronike dhe komponentéve softverike;
qasje fleksibile ndaj zgjidhjes s& problemeve hardverike dhe softverike né pajisjet
mjeké&sore si dhe njohja e programeve aplikative t& tyre;
shlkathtési kompjuterike t& aplikacioneve & programeve (Word, Excel, Power Point,
Access, Internet);
T€ mos jeté i dénuar me vendim t€ formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

* Letémjoftimin fotokopje.

njohja e s& paku njé& gjuhe ndérkombétare e domosdoshme, preferohet gjuha angleze apo
gjermane;




e ¢ déshirueshme t& keté njohuri né menaxhimin e kontratave me platformén e-prokurimi,
6. Titulli i punés: Teknik Profesional i Pajisjeve Biomjeksore né& Sektorin e
Pajisjeve Biomjekésore né¢ QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t€ ploté)
Né&punési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Qéllimi kryesor i vendit t& punés - Teknik i Pajisjeve Mjekésore

Té mirémbajé dhe servisoj pajisjet mjekésore nén domenin e pérkujdesjes sé tij, t€ sanoj
defektet né po té njéjtat, t& realizoj aktivitetet punuese né mirémbajtjen preventive si dhe t&
pérkrahé teknikét profesional pérgjaté procesit t& mirémbajtjes dhe servisimit t€ pajisjeve
mjekésore.

Pérgjegjésité kryesore

1.

T& aplikoj masat mbrojtése né puné, ruajtjes s€¢ ambientit, respektimit t€ kritereve t&
kérkuara pér gasje né hapésira t& caktuara gjaté intervenimit né mirémbajtjen e pajisjeve
mjekésore.

Té pérkujdeset g sa mé paré t8 sanchen problemet rreth mirémbajtjes dhe servisimit t&
pajisjeve mjeké&sore, eliminimit t& defekteve té gastit, mirémbajtjes preventive dhe t&
sugjeroj operuesit me pajisje pér pérdorim & drejté t& po t& njéjtave.

Té plotésoj rregullisht raportet € punés pér intervenime né pajisje t€ caktuara si dhe &
informoj me koh& pérgjegjésin e MPM pér rezultatin apo nevojat p&r pjesé rezervé duke
ua bashkangjitur specifikat teknike minimale t& domosdoshme.

Té bashk&punoj dhe koordinoj aktivitetet rreth mirémbajtjes s€ pajisjeve mjekésore me
personelin mjeké&sore.

T& pérkujdeset pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e veglave t& punés, instrumenteve matése
dhe testuese, inventarit si dhe pasurisé.

T& pérkujdeset dhe t& asistoj n& veprimtarité e ndryshme t& cilat shpiejné& né ngritjen dhe
zgjerimin e diapazonit t& njohurive dhe aftésive meth mirémbajtjes s& pajisjeve
mjekésore.

Té kryej edhe detyra tjera sipas kérkesés & dalin nga fushéveprimtaria e pérgjegjésive
dhe detyrave t& vendit t& punés.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

diplomé e sh.mesme-drejtimi teknik;

certifikat profesionale;

njohuri dhe pérvojé substanciale né identifikimin dhe pérshkrimin e pajisjeve
mjekésore;

shkathtési né eliminimin e defekteve t& shfaqura duke racionalizuar kohén dhe mjetet;
aftési pér bashképunim dhe koordinim né zgjidhjen e problemeve nga aspekti i
mirémbajtjes s& pajisjeve mjekésore;

shkatht&si né identifikimin dhe pérshkrimin e pjeséve t& pajisjeve mjekésore;

njohja e punés me kompjuter dhe gjuha angleze e déshirueshme;

T8 mos jetd i dénuar me vendim € formés s¢ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

déshmi mbi pérvojén e punés né mirémbajtjen dhe servisimin e pajisjeve mjekésore.

7. Titulli i punés: Zyrtar té I'T-sé né Njésing e IT-s¢ né QKUK
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Orari i punés: 40 or€ né javé (orar t€ ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Detyrat dhe pérgjegjésité:

¢ Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planin ¢ punés dhe afatet me udh&hegésin dhe stafin
tjetér profesional pér planifikimin e pajisjeve t& teknologjisé informative t&€ QKUK-sg;

e Kujdeset pér montimin e pajisjeve t& teknologjisé informative pérfshiré kompjuter,
printer, skaner dhe pajisje tjera;

¢ Ndihmen personelin e institucionit n& pérdorimin e pajisjeve t&€ teknologjisé
informative, aplikacioneve dhe bazave & t&€ dhénave dhe kryen aktivitete tjera me
qéllim pér t’i ofruar gjithé personelit qasje t& leht& né sistemin e teknologjisé
informative;

e Instalon kompjuterét me sisteme operative Windows, Office dhe softuer tjetér sipas
nevojés duke u kujdesur pér ruajtjen e shénimeve;

e Evidenton defektet né pajisje e sipas nevojés dhe né konsultim me mbikéqyrésin i
mirémban rregullisht ato;

e Ndihmon Shefin e Sekiorit t& Shérbimeve Teknike né kryetjen e punéve tjera né
kuadér té kétij sektori,

e Bashképunon ngushté me shefin e Sektorit t& Shérbimeve Teknike né realizimin e
punéve t& pérditshme né kuadér t& kétij sektort,

e Kryen edhe detyra tjera & caktuara nga Mbikéqyrési né harmoni me legjislacionin n¢
fuqi.

Kualifikimi, pérvoja, aftésité dhe karakteristikat personale, bazuar né specifikat e institucionit :

¢ Diplomé e arsimit bagellor-drejtimi i shkencave kompjuterike;

e Certifikim dhe déshmi t& tjera pér specializim né& 1T-teknologji informative dhe trajnime
t& ngjashme;

e T8 keté shkathtési pér té krijuar marrédhénie t& mira ndérpersonale;

e Afi€si pér t& ndihmuar dhe pér t& bashk&punuar me té tjerét;

o T& keté shkathtési t& krijimit t& sistemit t& raportimit,

e Té& mos jeté i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

s Njohja e gjuh&ve zyrtare né& pérdorim (shqip, anglisht dhe serbo-kroatisht)

s Letémjoftimi - fotokopje.

8. Titulli i punés: Inxhinier i Elektroteknikés né Sektorin €
Shérbimeve Teknike né QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté dhe Shefit t& Sektorit,
Kohézgjatja: Kontrata me afat € pa caktuar

Titulli i punés: Inxhinier i elektroteknikés - drejtimi i elektronikes,
Qéllimi i postit:

Planifikojé, koordinoj dhe t& pércjell zhvillimin e aktiviteteve (punimeve) né
fushéveprimin e [émisé sé elektroteknikés — drejtimi i elektronikes- automatikes, t&

8



cilat implementohen nga palét ¢ treta (Operatorét Ekonomik) e né raste & vecanta edhe
ato t& cilat kryhen nga stafi i mirémbajtjes sé brendshme t& njésisé punuese pérkatése
né kuadér t& shérbimeve teknike . T& propozojé alternativa pér zgjidhjen e problemeve
t& cilat paraqiten gjaté zhvillimit t& proceseve né fushén e energjetikés. T€ jep
pérkrahje teknike profesionale Shefit t& Sektorit t& shérbimeve teknike.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

Ka pér obligim q& né ményré korrekte t& bashképunojé me t& gjithé stafin e Shérbimet
Teknike dhe t& shpreh gatishmé&ri pér pune ekipore.

Te ofroj ndihmé profesionale, me pranin e veté, né zgjidhjen e defekteve q& paragiten
né trafostacione, gjenerator, pajisje elektrike, rrjetin elektrik, pjesén komanduese té
klimatizimit me ventilim, sistemit solar dhe defekteve tjera né sistemet energjetike.
Pérgatit paramasa me parallogarit pér punét pajisjet dhe materialet kur &shté e
nevojshme t& béhet kérkesa pér furnizim, né kuadér t& fushéveprimit té energjetikes,
duke pérfshire edhe specifikat teknike t& tyre.

Propozon masa dhe merr veprime pér ngritjen e nivelit teknik t& procesit t€ punés duke
aplikuar standarde teknike t& avancuara né lémin e energjetikes.

Pércjell zhvillimin e punimeve ge kryhen ne [8mine e fushéveprimit, jep vérejtje dhe
sugjerime si dhe pérgatit dhe dorézon raporte te Shefi i Zyrés e sipas nevojés edhe te
Shefi i Sektorit t& shérbim. teknike.

Ka pér obligim gé t& pérgatit t& dhénat teknike , t& formuloj detyra projektuese dhe t&
jep vérejtje me kohé lidhur me t& gjitha fazat e zbatimit te projekteve (q& nga fillimi
gjer né pérfundim) pér [8min pérkatése.

Merr pjesé né vlerésime t& tenderéve, komisione pér pranime teknike dhe komisione
tiera sipas nevojés.

Detyrat te cilat i epen duhet kryer ne afat dhe me pérpikmeri.

T& mbikéqyré hartimin projekteve gjaté projektimit nga ana e O.E. t& licencuar dhe
ekzekutimin e tyre né e fushe veprimit profesional

Béné futjen e t& dhénave t& projekteve né sistemin e PIP-it (Programi pér Investime
Publike) pér ¢do vit pér vitin vijues, aprovuara nga menaxhmenti i larté.

Pérpilon (harton) raporte tre, gjashté, nénté dhe dymbédhjeté mujore.

Kryen edhe detyra t& tjera sipas kérkesés se Shefit e t€ Sektorit Teknike q& jané né
1émin e fushé veprimit t& Sektorit Teknik dhe mé gjer.

Pér punén e vetg i raporton dhe i pérgjigjet Shefit t& Zyrés dhe Shefit t& Sektorit t&
shérbimeve teknike.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

* & ¢ ¢ O

Kualifikim Universitar- Fakulteti Elektroteknik

Aftési te déshmuara profesionale pér arritje t&€ rezultateve né puné

Shkathté&si t& mira pér hartimin e raporteve, t& komunikimit me gojé dhe me shkrim .
Aftési pér te krijuar raporte te mira pune

Aftési pér té udhshequr njé ekip ose grup punues;

Aftési pér te kuptuar shpejt informacionin e ndérlikuar .

Te jeté i gatshém t& marre pérgjegjési pér punét profesionale

Afiési pér kryerjen e punéve grupore duke punuar né njé ambient me presion.
Njohuri t& punés me kompjuter e domosdoshme.

Njohja e gjuhés Angleze e déshirueshme.

T& mos jeté 1 dénuar me vendim t& formés s€ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),



¢ Letémjoftimi, fotokopjie.
9. Titulli i punés: Inxhinier i Ndértimtarisé ng Sektorin e Shérb.Tekn. né QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& plot€)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté dhe Shefit t& Sektorit
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit t& punés: Inxhinier i ndértimtarisé, njé ekzekutues

Qéllimi i vendit t& punés:

Planifikojg, koordinoj dhe t& pércjell zhvillimin e aktiviteteve (punimeve) n&
fushéveprimin e 1€misé

s& ndértimtarisé & cilat implementohen nga palét e treta (Operatorét Ekonomik) e né
raste t& vecanta edhe ato & cilat kryhen nga stafi i mirémbaijtjes s¢ brendshme (&
njésisé punuese pérkatése né kuadér t& shérbimeve teknike. Té propozojé alternativa
pér zgjidhjen e problemeve t& cilat paragiten gjaté zhvillimit t& proceseve né fushén e
ndértimtarisé - hidroizolimeve. T& jep pérkrahje teknike profesionale Shefit t& Sektorit
t& shérbimeve teknike.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

Ka pér obligim q& né ményre korrekte t& bashképunojé me té gjithé stafin e Shérbimet
Teknike dhe té shpreh gatishméri pér pune ekipore.

Te oftoj ndihmé profesionale, me pranin e vet né zgjidhjen ¢ defekteve qé paragiten né
[8min e ndértimtarisé né pérgjithési duke filluar nga hidroizolimet, hidroinstalimet
kanalizimet e gjer tek defektet konstruktive.

Pérgatit paramana dhe parallogarit pér puné dhe material, kur &shté e nevojshme t&
béhet kisrkesa pér furnizim né kuadér t& fush&veprimit t& ndértimtarisé, duke pérfshire
specifikat teknike t& tyre.

Propozon masa dhe merr veprime pér ngritjen e nivelit teknik t& procesit t&€ punés duke
aplikuar standarde teknike t& avancuara.

Pércjell zhvillimin e punimeve qe kryhen ne [8mine e fush&veprimit, jep vérejtje dhe
sugjerime si dhe pérgatit dhe dotézon raporte te Shefi i Zyrés e sipas nevojés edhe te
Shefi i Sektorit t& Shérbimeve Teknike.

Ka pér obligim qé t& pérgatit t& dhénat teknike, t& formuloj detyra projektuese dhe t&
jep vérejtie me kohé lidhur me t& gjitha fazat ¢ zbatimit t& projekteve (g€ nga fillimi
gjer né pérfundim) pér 1émin pérkatése.

Merr pjesé né vierésime {8 tenderéve, komisione pér pranime teknike dhe komisione
tjera sipas nevojés.

Detyrat t& cilat i epen duhet kryer né afat dhe me p&rpikmeri.

Pérpilon (harton) raporte tre, gjashté, nénté dhe dymbédhjeté myjore.

Kryen edhe detyra te tjera sipas kérkesés se Shefit t& Sektorit Teknike g€ jané né lémin
¢ fushe veprimit t& Sektorit Teknik dhe mé gjer€.

Pér punén e veté i raporton dhe i pérgjigjet Shefit t& Zyrés dhe Shefit t&€ Sektorit t&
shérbimeve teknike.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

Kualifikim Universitar- Fakulteti Teknik i Ndértimtarisé

10




Aftési te déshmuara profesionale pér arritje t€ rezultateve né puné

Shkathtési te mira hulumtuese pér hartimin e raporteve , te komunikimit me goje dhe
me shkrim.

Aftési pér te krijuar raporte te mira pune

Aftési pért& udhéhequr njé ekip ose grup punues;

Aflési pér te kuptuar shpejt informacionin e ndérlikuar .

o Te jeté i gatshém t& marre pérgjegjési pér punét profesionale
o Aftési pér kryetjen e punéve grupore duke punuar né njé ambient me presion.
o Njohuri t& punés me kompjuter e domosdoshme.
¢ Njohja e gjuh&s Angleze e déshirueshme.
e T& mos jeté i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),
e Letémjoftimi, fotokopje.
10. Titalli i punés: Inxhinier pér Arkitekturé né Sektorin e Shé&rbimeve
Teknike né QKUK
Orari 1 punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté dhe Shefit t& Sektorit
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit t& punés: Inxhinier pér arkitekturé - njé ekzekutues

Qéllimi i vendit ¢ punés:

Planifikoj&, koordinoj dhe té& pércjell zhvillimin e aktiviteteve (punimeve) né
fush&veprimin e [Emisé

sé arkitekturés s& objekteve dhe infrastrukturés jashtme té cilat implementohen nga
palét e treta (Operatorét Ekonomik) e né raste t& veganta edhe ato t€ cilat kryhen nga
stafi i mirémbajtjes s& brendshme t& njgsisé punuese pérkatése né kuadér t&
shérbimeve teknike. T propozojé alternativa pér zgjidhjen e problemeve dhe
paqartésive té cilat paragiten gjaté zhvillimit t& proceseve né fushén e arkitekturés. T€
jep ‘pérkrahje teknike profesionale Shefit t& Sektorit té shérbimeve teknike.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

Ka pér obligim q& né ményre korrekte t& bashképunojé me t& gjithé stafin e Shérbimet
Teknike dhe t& shpreh gatishmé&ri pér pune ekipore.
Te oftoj ndihmé profesionale, me pranin ¢ vet, né zgjidhjen e defekteve & paraqiten
né 1émin e arkitekturés sé objekteve si brenda ashtu jashté tyre si dhe infrastrukturén e
jashtme.
Pérgatit paramasa me parallogarit p&r puné dhe material, kur &sht€ ¢ nevojshme t€
béhet kérkesa pér furnizim né kuadér t& fushéveprimit t& arkitekturgs, duke pérfshire
specifikat teknike t& tyre.
Propozon masa dhe merr veprime pér ngritjen e nivelit teknik t€ procesit t& punés duke
aplikuar standarde teknike t& avancuara t& arkitekturés.
Pércjell zhvillimin € punimeve qe kryhen ne l8mine e fushéveprimit, jep vérejtje dhe
sugjerime si dhe pérgatit dhe dorézon raporte te Shefi i Zyiés e sipas nevojés edhe te
Shefi i Sektorit t& Shérbimeve Teknike.
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s Ka pér obligim q& t¢ pérgatit t& dhénat teknike, t& formuloj detyra projektuese dhe t&
jep vérejtje me kohé lidhur me (& gjitha fazat e zbatimit t& projekteve (qé nga fillimi
gier né pérfundim) pér [émin pérkatése dhe mé gjeré.

e Merr pjes né vlerésime & tenderéve, komisione pér pranime teknike dhe komisione
tjera sipas nevojés.

e Detyrat té cilat i epen duhet kryer n€ afat dhe me pérpilkmeri.

e DPérpilon (harton) raporte tre, gjashtd, nénté dhe dymbédhjeté mujore.

e Kryen edhe detyra te tjera sipas kérkesés se Shefit t& Sektorit Teknike q¢ jan€ n€ [émin
e Tushe veprimit t& Sektorit Teknik dhe mé gieré.

e Pérpunén e veté i raporton dhe i pérgjigjet Shefit t& Zyrés dhe Shefit t& Sektorit t&
Shérbimeve Teknike.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

o  Kualifikim Universitar- Fakulteti Teknik i Arkitekturés

e Aftési te d8shmuara profesionale pér arritje t& rezultateve né puné.

e Shkathtési te mira hulumtuese pér hartimin e raporteve, te komunikimit me goje dhe
me shkrim.

o Aftési pér te krijuar raporte te mira pune.

s Afigsi pér t& udhghequr njé ekip ose grup punues.

s Afigsi pér te kuptuar shpejt informacionin e ndérlikuar.

o Tejetd i gatshém t& marre pérgjegjési pér punét profesionale

o Aftési pérkryerjen e punéve grupore duke punuar né njé ambient me presion.

e Njohuri t& punés me kompjuter e domosdoshme.

¢ Njohja e gjuh&s Angleze e déshirueshme.

e T8 mos jetd i dénuar me vendim & formés & preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

¢ Letémjoftimi, fotokopje.

11, Titulli i punés: Elektricist n& Sektorin e Shérb.Teknike né QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbik&qyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdre]jté
Kohgézgjatja: Kontrata me afat t&€ pa caktuar

Titulli i vendit t& punés: Teknik i Energjetikés - Elektricisté,

Qéllimi i vendit t& punés

Bén mirémbajtjen elektrike t€ t& gjitha instalimeve dhe pajisjeve elektrike n€ kuadér
t& shérbimit elektroenergjetik dhe atij termoenergjetik
Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

» Bén mirémbajtjen e instalimeve elektrike pér ndrigim & brendshém, t& jashtém,
instalimeve kundgr rrufesé, etj.,
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Bén mirémbajtjen elektrike t& rregullt t& pajisjeve t&€ Kuzhinés, Lavatores,
klimatizimit me ventilim, sistemit solar, kaldatorés, nénstacioneve t&€ ngrohjes dhe ujit
t& ngrohté sanitar.

Kryen punét e riparimit dhe evitimin e prishjeve né instalimet, aparatet dhe pajisjet
tjera elekirike, né rast nevoje kryen edhe instalime t& qarqeve elekirike.

Bén kontrollimin e rregullt mbi gjendjen funksionale t& elektromotoréve, dhe pajisjeve
tjera elektrike.

Bén mirémbajtjen rutinore elektrike t& t& gjitha pajisjeve dhe instalimeve tjera
elektrike né t& gjitha objektet e QKUK

Eshté i obliguar qé t'i p&rgjigjet t& gjitha ftesave emergjente pér evitimin e prishjeve t&
instalimeve dhe t& pajisjeve, elektrike

Eshté pérgjegjés ge ti pérmbahet procedurave dhe rregullave te sigurisé ne pune duke
pérfshirg edhe mbajtjen e pajisjeve personale mbrojtése,

Eshts pérgjegjés pér rregullsing e pajisjeve dhe instalimeve elektrike,

Eshté pérgjegjés pér kryerjen kualitative t& punéve dhe pér mjetet e punés.

Kryen dhe puné té tjera qé ia cakton Udhgheqgsi i njésisé punuese

Pér punén ¢ vet i raporton Udh&heqésit t& njésisé punuese - Udhéheqésit t& Nj.O.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

+ Diploma e Shkollés s& mesme teknike dega - elekiroteknikés - energjetike — certifikatg,
e T& mos jeté i dénuar me vendim & formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),
e Déshmi mbi pérvojén e punés né Emin e elektroenergjetikés
s Njohja e punés pér operim me pajisje elektrike,
o Letémjoftimi, fotokopje.
12. Titulli i punés: Operues né Sektorin e Shérb. Teknike né QKUK

Orari 1 punés: 40 oré né& javé (orar t& ploté)

Népunési mbik&qyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté

Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit té punés; Operues (manipulues) me pajisje dhe sistem té gazrave
Medicinale (bocament):

Qéllimi i vendit té punés

Operimi dhe mirémbajtja e pajisjes s¢ gazit medicinal.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

Fshté i obliguar q& gjaté orarit t& punés t'u pérmbahet masave t& mbrojtjes n& puné,
standardeve teknike pér pajisjen qé& e ka né pérdorim dhe udh&zimeve pér puné pér
paisjet te késaj natyre.

Eshts i obliguar q& gjaté orarit t& punés & bashképunoi me personelin e klinikés dhe t&
plotésoi kérkesat e personelit t& autorizuar mjekésor q& kané t& b&jné me pérdorimin —
kosumin e gazit medicinal pér nevojat e pacientéve.

Kontrollon pajisjen, gjendjen funksionale dhe paralajméron me kohé udhéheqésin e
drejtpérdrejte pér furnizim me sasing e mjaftueshme t& gazit medicinal si né pérdorim e
gjithashtu n& rezervé t& nevojshme.
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fishts pérgjegiés pér paijsjen qé e ka né& deponim g ta kontrolloi, dhe t'a mirep&rdorg
ashtu qé pajisja t& jete né gjendje funksionale dhe né gjendje gatishmérie pér pérdorim
kurdo qé &shté e nevojshme.

Me kujdes t& larté bén bartjen e bombolave t& gazit, vendin e vendosjes, mbylljen me
kapak dhe ruajtjen e tyre si dhe ruajtjen nga qasja e personave t€ pa autorizuar.

Eshté i obliguar qé t'u p&rmbahet udhézimeve pér puné gé ipen nga udhéheqési
drejtpérdrejte.

Pér ¢do defekt apo parregullsi t€ pajisjes qé e véren gjaté orarit t& punés, duhet (&
ndérmerr masat né kuadér t& njohurive dhe ménjéheré e lajméron udhéheqésin e
drejtpérdrejt pér masat € métejmé.

Eshté i obliguar qé konsumi i gazit medicinal t& jet& sa mé racional dhe humbjet e
panevojshme té ¢farédo natyre qofshin, t& zvogélohen né minimum.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesgs s¢ udhgheqésit t& Shérbimit.

Pér punén e vet i pérgjigjet Udhgheqgsit t& drejtépérdrejté te njésisé punues mé pastaj
edhe Shefit t& Sektorit t& shérbimeve teknike.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

Diplomé e Shkollgs s& Mesme (drejtimi jo mjekésor)

[ certifikuar pér operim me pajisje dhe sistem t& gazrave medicinale,

T& mos jetd i dénuar me vendim t& formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Certifikata mbi aftésimin e operimit me pajisje dhe sistem t& gazrave medicinale.
Aft8si pér evitimin e defekteve t& gastit,

Letérnjoftimi, fotokopje.

13. Titulli 1 punés: Ujéinstalues né Sektorin e Shérb. Teknike né QKUK
Orari 1 punés: 40 oré né javé (orar té ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i punés: Ujéinstaluesi

Qéllimi i vendit té punés:

L

Mirémbajtja e instalimeve te ujit, kanalizimit, elementeve t& sanitarisg, zdrukthtarisé
si dhe lyerjen e sipérfaqeve né klinikat dhe objektet e QRKUK-se.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

Ben mirémbajtjen e rrjetit te ujit dhe kanalizimit ne te gjitha objektet dhe hap€sirat e
QKUK-se.

Ben mirémbajtjen e instalimeve te ujit ne t& gjitha objektet e QKUK-s&.

Ben mirémbajtjen elementeve sanitare ne te gjitha nyejet sanitare t& objekteve dhe né
rast nevoje béné ndérrimin e tyre.

Punon ne evitimin e defekteve, sanimin e tyre dhe riparimin e instalimeve te ujit.
Punon ne montimin ¢ elementeve sanitare, mekanizmave té dyerve dritareve, knaufit,
dhe elementeve tjera ndértimore.

Bén debllokimin e gypave te kanalizimeve si dhe pastrimin e gypave te ujit nése
paragitet nevoja.

Bén instalime te reja te ujit 1 ftofté dhe & ngrohté sanitar, ndarjen e hapésirave qofié
pérmes knaufit apo miratimit me elemente pérkatése si dhe lyetjen e tyre.

Ben modifikimin ¢ ndjeve sanitare.
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Ben mirémbajtjen elementeve té zdrukthétarisé né objektet dhe né rast nevoje bén
ndérrimin e tyre.

Bén evitimin e defekteve, sanimin e tyre si dhe riparimin e elementeve t&
zdrulthétarisg.

Ben punét pérgatitoré pér ngjyrosje.

Kryen punét e ngjyrosjes me ngjyra ne sipérfaget e mureve dhe pllafoneve.
Kryen punét e ngjyrosjes me ngjyra dhe Haqe te dyerve, dritareve prej druri, dhe
metali, orendive te ndryshme dhe elementeve tjera.

Bén sanimin e démtimeve té mureve dhe sipérfageve tjera si dhe lyerjen e tyre me
ngjyra dhe llage pérkatése.

Mban evidencen ne urdhéresave te punés pér punén e kryer dhe materialin e
shpenzuar.

Kryen te gjitha punet ge i cakton pérgjegjési- Udhéheqési

Pér punén e vet i referohet udh&hegésit.

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

*

Shkolla e mesme profesionale,

Té mos jeté i dénuar me vendim t& formé&s s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Shkathtési ne pune

Njohgs i teknikes se ujit, kanalizimit, zdrukth&tarisé dhe lyerjes me ngjyra dhe llage.
Njohés i veglave te punés.

Te punoi nie grupe punuese.

Letérnjoftimi, fotokopje.

14, Titulli i punés: Depoist / Gardarobier né Sektorin e Shérb.Teknike né QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat té pa caktuar

Titulli i punés: Depoist - Garderobier:

Qéllimi i vendit & punés:

Furnizimi i personelit t& klinikave me petka t& pastéra.

Detyrat kryesore dhe p&rgjegjésité

Bén furnizimin e klinikave me petka t& pasterta.

Ngarkohet me petka dhe pixhama t& pacienteve.

Ruan dhe kujdeset pér rrobat e pacientéve t& shtruar ne klinike.

Kryen pune sipas urdhereses se udh&heqésit t€ klinikes.

Kujdeset pér higjienén e mjedisit t& punés.

Mban evidencén e petkave ge ka né lavatore, né& garderobe dhe né reparte.
Sipas nevojés kryen edhe pune té tjera sipas urdhereses sé udheheqesit.
Pér punén e vete pérgjigjet udh&heqdsit njésisé punuese (Nj.P)

Kryen edhe pune te tjera sipas kérkesés t& Udh&heqésit t&€ Lavatorés.

Pér punén e vet i pérgjigjet Udh&hegésit t& Lavatores.

Njohuria, shkathtgsité dhe pérvoja e kérkuar

Diplomé e Shkollés s&¢ Mesme (drejtimi jo mjekésor),
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T& mos jet& i dénuar me vendim & formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Aftési punuese dhe gatishméri te punoi ne ndérrime.

Afigsi fizike pér pung,

Letérnjoftimi, fotokopje.

15. Titulli i punés: Punétor/re né Lavatore né Sektorin e Shérb.Teknike né QKUK
Oprari i punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit t& pungs: Punétor n¢ Lavatore, Qéllimi i vendit t&€ punés:

Organizimi i latjes, terjes, hekurosjes dhe palimit te rrobave.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

Bén klasifikimin e rrobave pér larje.

Pérgatité makinén pér larje.

Parashikon kohen e kryerjes se procesit te latjes dhe terjes se petkave dhe materialit
tjeter.

Vendose pér programimin ¢ pastrimit varésisht nga gjendja se sa jané te pérlyera
petkat dhe materiali.

Bén mbushjen dhe zbrazjen e makinave te latjes dhe tetjes.

Bén pastrimin e makinave larése dhe t&rési dhe kujdeset pér to.

Vendose pér llojin € hekurosjes.

Bén klasifikimin e petkave pér hekurosje.

Bén hekurosjen e petkave.

Parashikon kohen e kryerjes se procesit te hekurosjes.

Pranon materialin e punés sipas vijés teknologjike.

Bén hekurosjen e petkave dhe materialit tjetér.

Bén palosjen e petkave.

Kujdeset pér gjendjen teknike te makinés.

Sipas nevojés kryen edhe pune te tjera.

Kryen edhe pune te tjera sipas kérkesgs t& Udhgheqésit t& Lavatorés.

Pér punén e vet i pérgjigjet Udh&heqésit t& Lavatores

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

Diplomé e Shkollés s& Mesme ose me shkollé fillore;

T& mos jeté i dénuar me vendim € formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Perceptim i punés qé pason,

Pérdorim te mire te makinave larése, térési, hekurosesé.

Kujdes gjaté punés me pajisje.

Azhuritét né pune.

Aftési té mira komunikimi me te tjerét,

Letérnjoftimi, fotokopje.

16. Titulli i punés: Punétoré Krahu né Sektorin e Shérb. Teknike né QKUK
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Orari i punés: 40 oré né javé (orar € ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési { drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t€ pa caktuar

Titulli i vendit punés: Punétoré krahut,

Q¢llimi i vendit té punés:

Mirémbajtja e sipérfageve te gjelb&ruara ne hapésirat e klinikave te QKUK -se.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

Kryen punét ne mirémbajtjen e sipérfageve t& gjelbéruara.

Bén mihjen e dheut te sipérfageve.

Ben mbjelljen e barit ne sipérfaqet e pérgatitura pér kété qellim.

Ben mbjelljen e luleve ne kopsht, fontana dhe pjese te tjera.

Ben mbjelljen e drunejve ne vende te caktuara.

Ben mbjelljen e rasatit.

Ben ujitjen, dhe aktivitetet tjera lidhur me mirémbajtjen e gjelbérimit.
Ben pastrimin e sipérfaqeve te gjelbéruara.

Ben kositjen ¢ barit te sipérfageve te mbjellura me bare.

Kryen edhe pune te tjera ge i cakton Udh&heqgsi

Pér punén e vet i referohet pérgjegjésit.

Ben ngarkim - shkarkimin e materialeve te ndryshme nga klinikat e QKUK-se

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

S& paku t& k&té t& kryer shkollén fillore — déshmi.

T& mos jeté i dénuar me vendim té form&s s¢ preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

Letérnjoftimi, fotokopje.

17. Titulli i punés: Shtépiak né Sektorin e Shérb. Teknike né QRUK
Orari i punés: 40 oré n& javé (orar té ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbik&qyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit t& punds: Shtépiak,

Qéllimi i vendit té punés:

Mirémbajtja teknike e objekteve brenda hapésirave te QKUK -se

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

Beng ndérrimin e bravave montimin, dorezave te dyerve dhe dritareve, riparimin e
dyerve te démtuara e tjera

Bené ndarjen e hapésirave me knauf

Bené riparimin e pjeséve prej drurit dhe metalit pér nevojat e klinikave (dyer,
karrigeve, tavolina, dollapéve e elemente tjera).

Bené mirémbajtjen e elementeve te sanitarise ne te gjitha objektet dhe hapésirat e
QKUK-
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o Béné de bllokimin e gypave te mbyllur te ujit dhe te kanalizimeve.

o Béné ndérrimin ¢ elementeve t& ujit né rjetin e ujit te floht€ dhe t& ngrohte.

¢ Aplikon masa mbrojtése n& puné dhe n& ruajtjen € ambientit

e Ben rregullimin e (saldimin) e rijetave, rregullimin e anésoreve te shkalleve

e Vendos shenja te sigurisé ne te gjitha vendet e nevojshme

¢ Vet ose me grupin e punétoréve kryen punét sipas kérkesés né mirémbajtjen dhe
servisimin né té gjitha pajisjet e sistemit term energjetik

e Pérkujdeset pér sanimin sa mé pare & defekteve t& gastit né pajisjet e sistemit
termoenergjetik né ményré qé procesi i punés t€ zhvillohet pa pengesé

o Kryen intervenime pér evitimin e defekteve, né kuadér t& domenit t& punés s tij né
pajisjet ¢ Lavatorés, Kuzhings si dhe &€ pajisjeve ndihmesé.

e Kryen edhe pune tjera sipas urdhrit te udhgheqésit te afért.

o [ pérgjigjet Udhéheqésit t& njésisé punuese (N.P).

Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

¢ Shkolla e mesme profesionale teknike,

e Aftési punuese dhe gatishméri,

o T& mos jeté i dénuar me vendim t& formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje, (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

o Té& jetd i aflé né piképamje shéndetésore pér t& kryer detyrén pérkatése,

e T8 mos keté n& fuqgi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, t€
pushuar sipas kétij ligji,

¢ Certifikatén ¢ lindjes,

o Letérnjoftimi i fotokopjuar,

18. Titulli i punés: Punétoré pér trajtim t&€ mbeturinave medicionale
né Sektorin e Shérbimeve Teknike n& QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar & ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Titulli i vendit t& punés: Punétor pér trajtimin e mbetjeve medicinale
Qéllimi i vendit t€ punés:

¢ Grumbullimi i mbetjeve medicinave te klinikave t&€ QKUK-s€.
Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

e Ben grumbullimin e mbeturinave,

o Ngarkon dhe shkarkon mbeturinat medicionale nga kiinikat deri te inseneratori,

e Ben pastrimin e hirit te inseratorit pastron pajisjet e inseratorit,

» Asgjéson mbeturinat medicinave,

o Kryen edhe pune te tjera sipas porosis¢ se udh&heqés,

¢ Ben raporte javore, mujore dhe vjetore mbi asgjésimin e mbeturinave medicinale dhe
e Pérpunén e vet i raporto dhe i pérgjigjet Udh&heqdsit t¢ njésise t€ cilés i takon,

¢ Kryen edhe pune te tjera sipas kérkesgs t& udhgheqésit té pérafért.




Njohuria, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar:

e S&paku t8 kéts t& kryer shkollén fillore — déshmi

* Afiési punuese dhe gatishméri,

o T& mos jeté i dénuar me vendim (& formé&s sé prerd pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje, (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

o T&jeté i afté né piképamje shéndetésore pér t&€ kryer detyrén pérkattse.

s T& mos ket& né& fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, t&
pushuar sipas kétij ligji;

e Letérnjoftimi i fotokopjuar,

19. Titulli i punés: Depoist i Kuzhinés né Sektorin e Ushqimit dhe
Shérbimit t& tij né QKUK
Orari i punés: 40 or€ né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t€ pa caktuar

Q&llimi kryesor i vendit t& punés Depoist i Kuzhinés

T& planifikoj, koordinoj dhe menaxhoj gjithé aktivitetin e punés né depon gendrore t&
ushqimit.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

o Pranon kérkesat me shkrim pér furnizim me artikuj ushgimor nga personat e autorizuar;
e Paraqet kérkesén me shkrim pérgjegjésit t& drejtpérdrejt pér furnizim me artikuj
ushgimor;

¢  Bén pranimin e artikujve ushqimor nga furnizuesi;

e  B&né paraprakisht kontrollin e dokumentacionit pércjellés, flete dérgesén e furnizuesit,
deklaracionet pér pérbérjen e artikullit, certifikatén e inspektorit sanitar;

+ Kontrollon se a &shté dérgesa konformé kérkesé€s pér furnizim: sasia, cilésia,
ambalazhimi,

»  N& rastet kur artikujt jané jo kualitativ dhe me afat t& skaduar t& p&rdorimit, bén€ me kohé
reklamacionin dhe siguron q& malli t& mos pranohet;

e Mallin e pranuar me rregullsi ¢ deponon né depon e ushqimit;

¢ Béné klasifikimin e mallit dhe e rendit sipas afatit t& pérdorimit;

e Pér¢do artikull & pranuar hap kartelat dhe e regjistron né dokumentin pérkatés;

e N& fund t& muajit &shté i detyruar t'i pérmbyllé kartelat e mallit dhe t'ia dor€zoj pér
regjistrim kontabilistit;

»  Eshts pérgjegjés pér ruajtjen me rregullsi t& mallit dhe pér afatin e pérdorimit t€ tij;

»  Eshté pérgjegjés qé rezervat e mallit né depo t& sillen né suaza t& kérkesave t&
planifikuara;

» [ishté pérgjegjés pér higjienén e lokaleve t& depos.

e  Kryen sipas nevojés edhe puné té tjera né interes t€ QKUK-sé.

Njohurité, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

e Shkolla e mesme — jo mjekésore,
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s  Shkatht&si n& planifikim dhe operim me produkte (ushqimore);
e Afigsi komunikuese dhe bashképunuese me stafin;

Shkollimi 1 kérkuar:
Shkolla e mesme — drejtimi jo mjekésor.
Aftésité / pérvoja dhe atributet e tjera qé kérkohen:

Kualifikimi dhe Dokumentacioni i nevojshém:

- Diploma e Shkoll¢ s& Mesme — drejtimi jo mjekésor.

- Let&rnjoftimi i fotokopjuar,

- Puna me kompijuter e déshirueshme,

- T& mos jeté i dénuar me vendim t& form&s sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

- Mund té sillni edhe déshmi tjera t& aftésimit, rekomandime, etj.

20. Titulli i punés: Kuzhinier/Gjellébérés né Sektorin e Ushqimit dhe
Shérbimit t& tij n& QKUK
Orari I punés: 40 oré né javé (orar t& ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatia: Kontrata me afat t€ pa caktuar

Qéllimi kryesor i vendit {& punés
Prodhimi i ushgimit sipas rregullave dhe procedurave t& parapara me normativ.

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité

+  [ishté pérgjegjés pér prodhim cilésor t& ushqimit dietal (standard), prej pérgatitjes deri
te distribuimi;

+  Eshts pérgjegjés pér higjienén e ambientit t& kuzhings ku p&rgatitet ushqimi dietal
(standard);

»  Siguron artikujt ushgimoré p&r ushgimin dietal (standard) gjate nd&rrimit t& vet dhe i
klasifikon sipas dietave;

»  Pérgjigjet pér mjetet e punds & i shérbejné pér kryerjen e detyrave té punés né
ndérrimin e tij;

+ Kryen sipas nevojés edhe puné t& tjera né interes t€ QKUK-s€,

Njohurité, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

e Diplomé e Shkollgs s&€ Mesme (drejtimi jo mjekésor)

+  Shkatht&si né menaxhim, organizim dhe planifikim;

+  Aftgsi komunikative me stafin;

+ Déshmi mbi pérvojén e punés s¢ paku dy vjet;

+ Let&mjoftimi fotokopje.

«  T&jetd | afié né piképamje shéndetésore pér & kryer detyrén pérkatése;

« Té mos jeté i dénuar me vendim & formés s& preré pér kryerjen e njé& vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

« T& mos keté né fugi njé masé disiplinore pér largim nga nj& pozitd t& zyrtarit publik, t&
pushuar sipas kétij ligji;
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21. Titulli i punés: Ndihmés Gjellébérés né Sektorin e Ushqimit dhe
Shérbimit & tij n€ QKUK

Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& plot&)
Népunési mbikéqgyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Kohézgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Qéllimi kryesor i vendit té punés
Pérgatité produktet dhe ndihmon gjellébérésin / kuzhinierin né procesin e prodhimit t&
ushqimit,

Detyrat kryesore dhe pérgjegjeésité

» 8@ bashku me kuzhinierin i pranon artikujt ushgimor nga depoja interne;

«+  Punon né pérgatitjen e artikujve t& freskét ushqgimor, né qérimin dhe prerjen e
perimeve sipas llojeve t& gjellerave, etj.;

»  Cdo dité béné pastrimin ¢ furrave dhe pajisjeve t8 tjera n& kuzhing, mbart mbeturinat e
ushqimit deri te kontejnerét e caktuar pér hedhjen e mbeturinave, etj.;

+  Béné pastrimin dhe larjen e enéve dhe i vendos né vendet e caktuara;

«  Kryen sipas nevojés edhe puné & tjera n& interes t&¢ QKUK-s&.

Njohurité, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

e Diplomé e Shkollés s&€ Mesme (drejtimi jo mjekésor)

« Shkathtési n& kryerjen e punéve sipas nevojave;

«  Afigsi komunikative me stafin;

e Déshmi mbi pérvojén e punés sé& paku dy vjet;

* Letérnjoftimi;

« Té& jeté | afté né piképamje shéndetésore pér t& kryer detyrén pérkatése;

» T& mos jeté i dénuar me vendim t& formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

» T& mos keté né fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, t&
pushuar sipas kétij ligji;

22. Titulli i punés: Mishtar né Sektorin e Ushgimit dhe
Shérbimit t& tij né QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar t& plot&)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejte
Kohézgjatja: Kontrata me afat t€ pa caktuar

Qéllimi kryesor i vendit té punés

»  Béné pranimin dhe p&rpunimin e t& gjitha llojeve t& mishit dhe peshkut sipas menysé
s& caktuar dhe normativit t€ ushqimit;

+  Kujdeset g& me kohé té pérmbushé kérkesat ¢ kuzhinés sipas programit ditor;

«  Eshts pérgjegjés pér pérpunimin cilésor t& mishit, dhe né t&rési pér punét q& kryhen né
mishtore;

+  Pérgatité mishin sipas llojeve dhe bashk&punon ngushte me shefin e kuzhinés dhe
pérgjegiésin;

+  Eshts pérgjegjés pér ruajtien e drejté t¢ mishit dhe mirémbajtjen e frigoriferéve;
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+ Eshté pérgjegjés pér manipulim t& drejts t& pajisjeve dhe mjeteve t€ punés dhe ruajtjen
e tyre;

+  Kujdeset pér zbatimin e rregullave sanitare né mishtore, higjienén personale dhe
lokaleve t& mishiores;

«  Kryen sipas nevojés edhe puné t¢ tjera né interes t& QKUK-s¢.

Njohurité, shkathtésité dhe pérvoja e kérkuar

« Diplomé e Shkollés s& Mesme (drejtimi jo mjekésor) e né mungesé t€ tyre vjené né
shprehje edhe me shkollé fillore;

+  Shkathtési né kryerjen e punéve sipas nevojave;

+  Afiési komunikative me stafin;

«  Aftgsi pér t& punuar i pavarur;

»  Déshmi mbi pérvojén e punés.

+ Té mos jet& i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

+  Letérnjoftimi — fotokopje,

23. Tituili i punés: Servuese né Sektorin ¢ Ushgimit dhe
Shérbimit t& tij n€ QKUK
Orari i punés: 40 oré né javé (orar té ploté)
Népunési mbikéqyrés: Mbikéqyrési i drejtpérdrejté
Koh&zgjatja: Kontrata me afat t& pa caktuar

Detyrat dhe pérpjegjésité e Servueseve;

s Bén pranimin e ushqimit t& gatshém dhe ushqimit t& thaté nga kuzhina gendrore;

¢ Bén bartjen e ushqimit deri né vendin e caktuar-kuzhina interne, dhoma t€ pacientéve;

e Eshté e obliguar q& pacientéve t’i ndajé sasing/llojin ¢ ushqimit t& caktuar sipas kérkesés s¢
Klinikave;

e Bén shérbimin e ushgimit pér ¢do pacient;

s Bé&n mbledhjen e enéve dhe larjen e enéve;

e Bén pastrimin ¢ enéve, i rendit deri né pérdorimin ¢ ardhshém;

¢ Kujdeset pér hixhenén e pérditshme t¢ inventarit dhe pajisjeve tjera dhe t€ lokalit-kuzhings;

¢ Pranon inventarin dhe téré garniturén e ushgimit dhe me t& ngarkohet materialisht;

e [Eshté pérgiegiés pér ruajtén e inventarit dhe pajisjeve tjera.

e Kryen edhe puné tjera té kérkuar nga mbikéqyrési i saj.

Kualifikimi, pérvoia, aftésité dhe karakteristikat personale, bazuar né specifikat e institucionit:

e Diplomé e Shkollés s&€ Mesme (drejtimi jo mjekésor);

e Njohuri lidhur me procedurat teknike t& servimit & ushqimit;

¢ Té mos jetd i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje (Vértetimin nga Gjykata Kompetente),

s Letémjoftimi — fotokopje.

Kriteret e pérgjithshme pér pranimin né detyrg, sipas nenit 9 t& LZP-sé pér t€ gjithé t¢
punésuarit:

* T¢ jeté shtetas i Republikés s&€ Kosovés;
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» T€ keté zotési & ploté pér veprim, sipas legjislacionit né fuqi;

« T& zotérojé t& paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

« T& jeté e/l aflé pér té kryer detyrén pérkatése;

« T¢ mos jeté e/i dénuar pér kryerjen e njé veprés penale me dashje;

» T& mos keté né fuqi masé disiplinore pér shkelje t€ réndé né institucion publik.

» T& keté arsimin, pérvojén e punés profesionale dhe/apo aftésité e kérkuara pér pozitén,
kategoring, klasén apo grupin pérkatés.

« T¢ kaloj me sukses procedurat e pranimit t& pércaktuara né€ kété ligj.

Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim: T& drejté aplikimi kané té gjithé shtetasit ¢ Republikés
s¢ Kosovés t& mosh&s madhore t€ cilét kané zotési t& ploté pér t€ vepruar, kan& mbaruar
shkollimin adekuat si dhe kané aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave sipas kétij konkursi.

Procedurat e konkurrimit: Konkurrimi &shté i hapur pér t& gjithé kandidatét e interesuar qé i
plotésojné kriteret € konkursit.

Hapja e procedurés sé& konkurrimit shpallet nga NJBNJ né€ ueb fagen e konkurrimeve té&
SHSKUK dhe né tabelén e shpalljeve né QKUK, ndérsa pranimi i aplikacioneve pér pozitat nén
nr. rendor 1 — 10, behén né Sektorin e Personelit né QKUK, 30 dité nga data e publikimit ng&
SIMBNIJ dhe né ueb fagen e SHSKUK-s€, (03.09.2025 - 02.10.2025).

Pér pozitat me nr. rendor 11 e deri 23 data e mbylljes s& konkursit: Njoftimi né SIMBNJ 15 dité
nga dita e publikimit m& 03.09.2025, dor&zimi i aplikacioneve né Sektorin e Personelit t&
QKUK-s& béhet brenda 15 ditéve vetém nga nr. rendor 11 e deri mé 23, aplikacioni pranohet
deri mé daté 17.09.2025.

Verifikimi paraprak kryhet nga NJBNJ t& QKUK-s¢, ndérsa vlerésimi i kandidatéve béhet nga
komisioni pérzgjedhés, vlerésimi béhet népérmjet njé testimi me shkrim pér vlerésimin e
njohurive, aftésive dhe cilésive profesionale dhe njé interviste me gojé.

Paraqitja e kérkesave: Aplikacionet shkarkohen nga ueb fage 1€ SHSKUK-sé né linkun e
publikimit, plotésohet né ményré elektronike dhe s& bashku me dokumentacionin e kérkuar me
konkurs komplet dorézohen né Sektorin e Personelit t&€ QKUK -s&.

Né aplikacion duhet t& cekét qarté titulli i vendit t& punés dhe numri i referencés (Nr. rendor i
sektorit ku ju aplikoni psh.1, 2, e deri mé 23). T¢€ gjitha dokumentet dhe déshmité profesionale
t'1 bashkéngjiten aplikacionit.

Aplikacionet e dérguara pas datés s& mbylljes s& konkursit dhe kérkesat e pakompletuara nuk
do t&€ pranohen.

Kandidatgt t& cilét aplikojné 8 ofrojng déshmi sipas konkursit t¢ shpallur, pér ndryshe
kandidatét g& nuk i plotésojné kushtet e konkursit nuk do t€ thirren pér testin me shkrim.

Dokumentacioni i bashkangjitur kétij aplikimi nuk kthehet.

Origjinalin e dokumenteve t& noterizuara dhe Certifikata mjpliééo;‘e otigjin do Vasjellin vet€m
kandidatét e pranuar atéherg kur thirren pér nénshkrim t§kountratésp ‘
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Republika e Kosovés .
Republika Kosova ~ Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Government
Shérbimi Spitalor dhe Kliniké Universitar i Kosovés (SHSKUK)
Univerzitetske Bolnicke i Klini¢ke Sluzbe Kosova (UBKSK)
Hospital and University Clinical Service of Kosovo (HUCSK)
Qendra Klinike Universitare e Kosovés — Universitetski Klinicki Centar Kosova -

University Clinical Center of Kosovo
Sektor Kadrovske SluZbe

Na osnovu &lana 79, ¢lana 80, 81 196, ¢lana 97 stav [ Zakona br. 08/L.-294 o Izmenama
i Dopunama Zakona br. 08/L-197 ¢ Javnim SluZbenicima, Uredbe br. 30/2024 o postupku za
prijem javnih sluzbenika u zdravstvenom sektoru i Uredbe (QRK) br. 27/2024 o Konkursnim
postupcima za Tehnitko i Pomoéno Radno Mesto, ¢lana 18 Statuta Univerzitetske Bolnice i

Klini¢ke Sluzbe Kosova, Sektor za Kadrove UKCK-a, objavijuje:

Ustanova:

JAVNI KONKURS

Univerzitetski Klini¢ki Centar Kosova (UKCK)

Potrebne pozicije u UKCK (68 slobodnih radnih mesta na neodredeno vreme)

Referentni broj: UKCK 09/2025-9/68

N.r. | Sektorima: Oznadavanje potrebnih pozicija g;i_zgne Kozr?td Klase
1. | BudzetiFina. Inkasant 5 5 117
2. | Administracija Administrativai sluZzbenici 4 6.1 | T15
3. | Administracija | Recepcioneri 8 5 1117
4. | Administracija | Arhivista Klinike 5 5 117
5. |DBlomedicinska | o gicinski inzenjor 1 8 | 111
oprema
6. Biomedicinska | Profesionalni tehnidar za biomedicinski { 61 | 115
oprema opremu
7. | IT jedinica IT Sluzbenik 2 6.7 | 113
8. | Usluga. Tehni€ke | Inenjer elektrotehnike 1 8 | 111
9. | Usluga. Tehni¢ke | Gradevinski inzenjer 1 g ! I1I
10. | Usluga. Tehnicke | Inzenjer arhitekture 1 g | T1l
11. | Usluga. TehniCke | Elektri¢ari 2 4.86 | 121
12. | Usluga. Tehnicke Operator 2 486 121
13. | Usluga. Tehni¢ke | Instalater vode 1 486 121
14, | Usluga. TehniCke | Depoista / Garderoba 2 5 1117
15. | Usluga. Tehni¢ke | Radnici u praonici 3 476 1 123
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16. | Usluga. Tehnitke | Fizigki Radnik/srednja ili osnovna $kola 3 |4.76] 123
17. | Usluga. Tehnicke | Domace 5 |4.86]| 121
[8. | Usluga. Tehnitke | Radnici za preradu medicinskog otpada I 486 | 121
19. | Prehrambei Sektor Kuhinski Depoist 1 1486|121
20. | Prehrambei Sektot Kuvar 4 4861 121
21. | Prehrambei Sektol Pomagala za kuvanje 4 1476|123
22. | Prehrambei Sektol Kasapi | 4811 121
23. | Prehrambei Sekto] Servirke 10 | 476 1 123
Ukupno: 68

[. Naziv posla: Incasant (5 pozicije u UKCK)
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni sluzbenik: SluZbenik za samoprihode
sektor: Budzet i finansije
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

DuZnosti i odgovornosti:

Prihvata blokove udedca od glavnog blagajnika;

Vodi evidenciju o blokovima ufedéa;

Cini svakodnevnu registraciju kasi u skladu sa specifikacijama;

Podnosi dnevno ucesce glavnom blagajniku;

Identifikuje i izdaje raune za osigurane pacijente;

Obezbeduje odvajanje i skladiitenje relevantnih kopija iz bloka ucesca,
Obezbeduje ohavljanje udeséa u skladu sa vaZzeéim zakonima;

Takode obavlja i druge duZnosti u skladu sa zakonima i propisima koje supervizor
mozZe razumno zahtijevati s vremena na vrijeme.

Kvalifikaciia, iskustvo, vestine i li¢ne karakteristike, na osnovu specifi¢nosti institucije:

*

Diploma srednje Skole (nemedicinski smer),

poznavanje standardnih administrativnih / tehnickih postupaka u priznatoj tehni¢koj
ili administrativnoj oblasti;

sposobnost rada na sopstvenu inicijativa u okviru definisanih planova i procedura;
sposobnost koordinacije i nadzora rada kadrova na administrativnom i tehni¢kom
nivou;

Dobre komunikacijske vestine, ukljudujuéi sposobnost tumacenja informacija, kao i
vodenja i prenoenja informacija drugima,

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za namerno izvrSenje krivitnog
dela (Potvrda nadleZnog suda);

Radunarske vestine u programskim aplikacijama (Vord, Ekcel)

Fotokopija liéne karte.

2. Naziv posla: Administrativni sluzbenik u UKCK)
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radne vreme)
Nadzorni sluzbenik: Sefu administracije
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Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Glavna svrha radnog mesta:

Podrzava rukovodete osoblje u ispunjavanju aktivnosti prikupljanjem i analizom
podataka za kreiranje zbirnih izve$taja na osnovu specifi¢nih indikatora.

DuZnosti i odgovornosti

On dizajnira oblike i nadin prikupljanja podataka u odredenim oblastima (klinike,
odeljenja).

Prikuplja informacije iz razli¢itih internih i eksternih izvora, obezbedujudi tatnost i
paznju na detalje.

PomaZe i nadzire nadin na koji se podaci prikupljaju kako bi se osiguralo da traZene
informacije postoje.

Sposobnost da se identifikuju trendove analizom podataka i izveStavanje o
odgovornosti,

PredlaZe preporuke za promene procedura koje rezultiraju povecanom efikasno§éu i
efektivnodéu u relevantnim oblastima (klinike, odeljenja),

Izve§tava i kreira organizacione izvestaje u vife formata, ukljucujuéi vizuelno
predstavljene izvestaje,

pruZanje ta¢nih informacija u zadanom roku,

Kao i druge duznosti koje zahteva odgovornost.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

®» & & & & o @

Fakultetska Diploma - bachelorom: Pravo, Ekonomija ili Javna uprava;

Imaju vestine za stvaranje dobrih liénih odnosa &asti; '

Sposobnost da se pomogne i saraduje sa drugima;

Imaju dokazane i efikasne pismene i usmene komunikacijske vestine;

Imaju sposobnost da rade u novim situacijama i imaju vestine za reSavanje problema,
Imaju vedtine kreiranja sistema izve$tavanja,

Poznavanje rada na radunaru je obavezno, dok je poznavanje engleskog jezika
prioritet;

Budite zdravo sposobni za obavljanje relevantnog zadatka.

da ne bude na snazi disciplinska mera za razreSenje sa radnog mesta javnog
funkcionera, razreSena po ovom zakonu;

da ne bude pravomoc¢nom odlukom osuden za namerno izvrienje krivi¢nog dela
(Potvrda nadleznog suda);

Li¢na karta - fotokopija

3. Naziv posla: Recepcionista u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni Sluzbenik: $ef administracije
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Glavna svrha radnog mesta

L]

Registruje podatke o pacijentima u bazi podataka,

Glavne duZnosti i odgovornosti:
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o Proverava da li je pacijent ved registrovan i da li ima li¢ni kod — ako ga nema, uzima
li€ne podatke pacijenta i registruje.

e Zakazuje sastanke — bavi se zakazivanjem sastanaka i njihovim potvrdivanjem.

o Obavestava pacijente i doktore o bilo kakvim promenama u rasporedu sastanaka.

e Obezbedeno je da svaki pacijent dobije lekarski izvestaj potpisan i obeleZen od strane
lekara nakon Sto izvrsi uplatu.

e Cuva li¢ne podatke svih pacijenata u tajnosti.

¢ On vodi beledke o poslu koji radi, kao i sve zahteve i Zalbe pacijenata, on ga
prosleduje nadleznim licima.

e Qdrzavajte prostor na radnom mestu, pripremite listu potroSnog materijala potrebnog
za prijem.

e Da bi se osigurala dobra komunikacija tokom prijema i isporuke pacijenta i ako
stranka ili pacijent traZi objadnjenja, da pruZi tatne informacije.

o Izrada nedeljnih, meseénih, godisnjih izvestaja o svom radu i podnoSenje koordinatoru,
koji potom priprema i izvjeStava nacelnika

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

¢ Srednja $kola: nemedicinska.

e Imaju vestine za stvaranje dobrih liénih odnosa ¢asti;

Sposobnost da se pomogne i saraduje sa drugima;

Imaju vestine kreiranja sistema izveStavanja,

o Poznavanje rada na radunaru je obavezno, dok je poznavanje engleskog jezika
prioritet;

e Budite zdravo sposobni za obavljanje relevantnog zadatka.

o dane bude na snazi disciplinska mera za razreSenje sa radnog mesta javnog
funkcionera, razresena u skladu sa ovim zakonom;

» da ne bude pravomoénom odlukom osuden za namerno izvrSenje krivicnog dela
(Potvrda nadleznog suda);

e Li¢na karta - fotokopija

4. Naziv posla: Klini¢ki arhivista u UKCK)
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Supervizor: Administrativnog Sefa,
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Arhivista u klinikama

Glavna svrha radnog mesta

e Prima prdmete u athivu, ureduje ih, ureduje, obraduje i arhivira na odredenom mestu.
Glavne duZnosti i odgovornosti:

o Da prihvati subjekte.

e On obezbeduje arhivsku gradu u skladu sa zahtevima, bilo rukovodstvu Ustanove u
kojoj radi ili ¢ak stranama koje traze duplikate radova.

e On prihvata prige iz odeljenja, proverava ih i onda ih potpisuje.

s Sve pride su sortirane po rednom broju i smestene u diktafon.
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Prihvata zahteve stranaka za duplikate obrazaca za prijavu, ti zahtevi se pregledavaju,
nalaze se iz pri¢a, fotokopiraju se, overuju, potpisuju, dajemo ih strankama na zahtev i
price se stavljaju na svoja mesta.

Oni vas pronadu i daju vam pride o bolesnicima i protokole lekara u odeljenjima za
razne radove, a zatim se vra¢aju na svoja mesta.

Sadizi dokaze o ulasku i izlasku arhivske grade iz arhive.

U roku prikuplja sve datoteke koje je potrebno arhivirati, obraduje ih, ureduje i
arhivira na odgovarajucéim mestima.

Sastavlja, piSe izvestaje iz svoje radne aktivnosti i podnosi ih menadZeru klinicke
grupe.

Rukovodi knjigama za rad kase i arhivske grade.

Potrebna znanja, veStine, veitine, kvalifikacije i iskustvo:

Diploma srednje $kole (nemedicinski smer),

Da ispuni sve ostale duznosti koje zahteva supervizor.

Znaju kako da rade sa raGunarom (neophodne).

Sposobnost za rad bez nadzora

Da imaju komunikacijske vestine

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

Fotokopija liéne karte.

Kvalifikacije:

Gimnazija: Ekonomija, Gimnazija, Administrativni tehnicar, Tehnicki

5. Naziv posla: Biomedicinski inzenjer u sektoru opreme
Biomedicinski u XKKUK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent:  Direktni Nadzornika
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Opis radnih zadataka za profesionalne profile u okviru SMPM-a

Biomedicinski infenjer

Glavna svrha radnog mesta

odrzavanje i servisiranje medicinskih uredaja, otklanjanje nedostataka hardversko-
softverske prirode, saradnju i podrsku drugom osoblju tokom ¢itavog procesa ispitivanja
nedostataka na medicinskim uredajima, refavanje razli¢itih problema i pomaganje u
podizanju razumevanja funkcionalnosti uredaja ili njihovih pojedinih vitalnih delova kako
sa hardverske tacke gledi¥ta, kao i softver. Podr$ka osoblju sektora i direktno uéeSce u
izradi tehnitke specifikacije za snabdevanje medicinskom opremom, rezervnim delovima,
hirardkim instrumentima, potronim materijalom, drugim medicinskim materijalom i
medicinskim inventarom.

Glavne odgovornosti
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Primeniti zadtitne mere na radu, za&tititi Zivotnu sredinu, ispuniti kriterijume potrebne
za pristup odredenim prostorima tokom intervencije u odrzavanju medicinske opreme.
Spredavanje neeljenih posledica tokom upotrebe medicinskih uredaja kao $to su
strujni udar, jonizujuée zradenje, nejonizujuce zratenje, povrede itd.

Da pomogne osoblju sektora u planiranju i sprovodenju servisitanja i odrzavanja
medicinske opreme, tokom intervencija i izbegavanja trenutnih kvarova, preventivnog
odr¥avanja, redovnog servisiranja, kao i da prati i obezbeduje da servis obavljaju
spoljni pruzaoci usluga za opremu pod garancijom ili na osnovu vaZefeg ugovora o
odrzavanju.

Da se brine o izradi navedenih i tehnigki specificiranih zahteva na nedeljnom,
meseénom ili godidnjem nivou za snabdevanje elektronskih komponenti i ploa
neophodnih za proces odrZzavanja medicinske opreme.

Da pomogne osoblju sektora u profirenju opsega znanja i prakti¢ne funkcionalnosti
elektronskih komponenti, elektronskih plota i opreme softverskog sistema,
istovremeno da se ukljude u izbegavanje njihovih nedostataka.

Da pomogne i pomogne u formulisanju tehni¢kih specifikacija za snabdevanje novom
medicinskom opremom, rezervni delovi, hirurski instrumenti, medicinski inventar, kao
i drugi medicinski potro$ni materijal.

Da pomogne u popravci sofisticiranih medicinskih uredaja koji zahtevaju posebnu
obuku, posebno da se brine o otklanjanju nedostataka elektronske i sofiverske prirode.
Voditi rauna o kompletitanju i odrZavanju tehnicke dokumentacije medicinske
opreme u upotrebi, uglavnom u pogledu upotrebe, odrzavanja i elektronskog i
softverskog servisiranja.

Da bi se osiguralo da novi proizvodi zadovoljavaju potrebe sutraSnje medicinske
prakse.

Takode se angaZovati u svojstvu klini¢kog inZenjera da pomogne zdravstvenom
osoblju u odredivanju trenutnih potreba i prioriteta za snabdevanje novom
medicinskom opremom u skladu sa organizacijom i primenom naprednih metoda
lecenja.

Da se utvrde potrebe za obukom sebe, drugog osoblja za odrzavanje i istovremeno da
pomogne u postizanju ovih ciljeva.

Za obavljanje drugih zadataka po potrebi koji proizilaze iz obima odgovornosti i
duZnosti na radnom mestu.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

Univerzitetska diploma - Bachelorom - iz bioinZenjeringa, elektronike, automatizacije
ili elektronike sa automatizacijom (poZeljno master nivo ili stari petogodiSnji sistem);
znadajno znanje i iskustvo u identifikovanju i opisivanju funkcionalnosti medicinskih
uredaja ili sofisticiranih uredaja;

visoka vestina u postavljanju ciljeva, komunikaciji, planiranju i saradnji;

sposobnost opisivanja funkcionalnosti vitalnih delova medicinskih uredaja ili
sofisticiranih sa posebnim naglaskom na elektronske ploge i softverske komponente;
fleksibilan pristup reSavanju hardverskih i softverskih problema u medicinskim
uredajima, kao i poznavanje njihovih aplikativnih programa;

ratunarske vedtine programskih aplikacija (Vord, Excel, Power Point, Access, Internet);
da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrSenje krivinog dela sa namerom
{uverenje nadleZnog suda),

Fotokopija li¢ne karte.
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potrebno je poznavanje najmanje jednog medunarodnog jezika, poZeljno engleskog ili
njemackog jezika,
poZeljno da imaju znanje iz upravljanja ugovorima sa platformom e-nabavke,

6. Naziv posla: Profesionalni Tehnidar za Biomedicinsku opremu u sektoru

Biomedicinska oprema u UKCK

Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni nadzornika
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Osnovna svrha radnog mesta - tehnic¢ar medicinske opreme

OdrZavanje i servisiranje medicinske opreme iz domena njenog zbrinjavanja, otklanjanje
nedostataka na istom, obavljanje radnih poslova u preventivinom odrZavanju, kao i podrska
struénim tehniarima tokom ¢itavog procesa odrzavanja i servisiranja medicinske opreme.
Glavne odgovornosti

Primeniti za§titne mere na radu, zastititi Zivotnu sredinu, ispuniti kriterijume potrebne
za pristup odredenim prostorima tokom intervencije u odrzavanju medicinske opreme.
Voditi raduna o tome da se $to pre otklone problemi vezani za odrZavanje i servisiranje
medicinske opreme, otklanjanje trenutnih nedostataka, preventivno odrzavanje i
predlaganje operatera sa optemom za pravilnu upotrebu iste.

Redovno popunjavanje izveStaja o radu za intervencije u odredenoj opremi i
blagovremeno obaveitavanje menadZera MILS-a o rezultatu ili potrebama za rezervnim
delovima, uz nanoSenje minimalnih neophodnih tehni¢kih specifikacija.

Da saraduje i koordinira aktivnosti oko odrzavanja medicinske opreme sa medicinskim
osobljem,

Da se brine o skladitenju i odrZavanju radnih alata, mernih i ispitmih instrumenata,
inventara i imovine.

Da se brine i pomaze u razliditim aktivnostima koje dovode do povecanja i proSirenja
spektra znanja i vestina o odrZavanju medicinske opreme.

Za obavljanje drugih zadataka po potrebi koji proizilaze iz obima odgovornosti i
duznosti na radnom mestu.

Potrebno znanje, veStine i iskustvo

» Diploma srednje Skole - tehniCki smer;
« Struéni certifikat;
* Znadajno znanje i iskustvo u identifikaciji i opisivanju medicinskih uredaja;

vestina u otklanjanju nedostataka koji se pojavljuju racionalizacijom vremena i alata;
sposobnost saradnje i koordinacije u refavanju problema u pogledu odrZavanja
medicinske opreme;

veidtina u identifikaciji 1 opisivanju delova medicinskih uredaja;

poznavanje rada na raunaru i poZeljnog engleskog jezika;

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

Dokaz o radnom iskustvu u odrZavanju i servisiranju medicinske opreme.

7. Naziv posla: [T sluzbenik u IT jednici u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni nadzorina
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Trajanje: Ugovor na neodredeno vieme

DuZnosti i odgovornosti:

¢ Razvijai dobija saglasnost za plan rada i rokove sa rukovodiocem i drugim struénim
osobljem za planiranje informaciono-tehnoloske opreme UKCK;

* Brine se o montazi opreme za informacione tehnologije, ukljucujuci racunare,
§tampace, skenere i drugu opremu;

» pomaZe osoblju ustanove u kori¥éenju informaciono-tehnoloSke opreme, aplikacija i
baza podataka i obavlja druge poslove kako bi svim osobljem omogucio lak pristup
sistemu informacionih tehnologija;

s Instalira radunate sa Vindovs, Office operativnim sistemima i drugim softverom po
potrebi vodeéi racuna o skladistenju beleski;

¢ Identifikuje nedostatke u opremi po potrebi i u konsultaciji sa supervizorom ih
redovno odrzava;

¢ pomaze rukovodilcu Sektora za tehnicke usluge u obavljanju drugih poslova u ovom
sektoru,

e blisko saraduje sa rukovodiocem Sektora za tehnicke usluge u obavljanju
svakodnevnih poslova u okviru ovog sektora,

e Obavljaidruge poslove koje mu je povierio supervizor u skladu sa vaze¢im zakonima.

Kvalifikacija, iskustvo, ve§tine i li¢ne karakferistike, na osnovu specifi¢nosti institucije:

¢ Diploma Bachelorom — Kompjuterski smer nauka;

o Sertifikacija i drugi dokazi za specijalizaciju u IT-informacionim tehnologijama i srodne
obuke;

Imaju vedtine za stvaranje dobrih meduljudskih odnosa;

Sposobnost da se pomogne i saraduje sa drugima;

Imaju vestine kreiranja sistema izvestavanja,

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivi€nog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

» Poznavanje sluZbenih jezika u upotrebi (albanski, engleski i srpsko-hrvatski)

¢ Licna karta - fotokopija.

.« & @

8. Naziv posla: Inzenjer elektrotehnike u sektoru tehnickih usluga u KKUK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni sluzbenik: direktni nadzorina i Sef sektora,
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: In¥enjer elektrotehnike — glavni elektronika, izvrini direktor
Svrha posta:

Planira, koordinira i nadzire razvoj aktivnosti (radova) u oblasti elektrotehnike —
elektronika-automatsko upravljanje, koje sprovode treca lica (privredni subjekti), a u
posebnim sludajevima i one koje obavlja interno osoblje za odrzavanje odgovarajuce
radne jedinice u okviru tehnikih sluZbi. PredloZiti alternative za reSavanje problema
koji se javljaju tokom razvoja procesa u oblasti energetike. PruZa struénu tehnicku
podrsku Sefu Sektora tehnickih usluga.

Glavne duznosti i odgovornosti
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Obaveza je da pravilno saraduje sa svim osobljem tehnickih sluzbi 1 da izrazi
spremnost za timski rad.

PruZanje sttu&ne pomodi, uz moje prisustvo, u re§avanju nedostataka koji se javljaju u
trafostanicama, generatoru, elektri¢noj opremi, elektri¢noj mrezi, upravljatkom delu
klima uredaja sa ventilacijom, solarnim sistemom i drugim nedostacima u energetskim
sistemima.

Priprema predmere sa predobradunom za radove, opremu i materijale kada je potrebno
podneti zahtev za snabdevanje, u okviru energetike, ukljucujuci i njihove tehnicke
specifikacije.

Predlaze mere i preduzima mere za podizanje tehni¢kog nivoa procesa rada primenom
naprednih tehnigkih standarda u oblasti energetike.

Prati razvoj izvedenih radova u oblasti delokruga, daje primedbe i sugestije, kao i
priprema i podnosi izvestaje 3efu kancelarije i, ako je potrebno, rukovodiocu Sektora
za usluge. Tehnigke.

Duzan je da pripremi tehnicke podatke, formuliSe projektne zadatke i blagovremeno
daje primedbe u vezi sa svim fazama realizacije projekta (od pocetka do kraja) za
odgovarajucu oblast,

Ugestvuje u evaluacijama tendera, komisijama za tehnicke prijeme i drugim
komisijama po potrebi.

Zadaci su duzni da obavljaju na vreme i tacno.

Da nadgleda projektovanje projekata u toku projektovanja od strane licenciranog O.E.
i njihovo izvrienje u oblasti struénog delovanja

Unesite podatke o projektu u PIP (Program javnih investicija) sistem za svaku godinu
za narednu godinu, odobren od strane videg menadZmenta.

Sastavlja (nacrte) tri, $est, devet i dvanaest mesecnih izvestaja.

Obavlja i druge poslove na zahtev rukovodioca Tehni¢kog sektora koji su u oblasti
delovanja Tehnikog sektora i Sire.

O svom radu izvestava i odgovara Sefu kancelarije i $efu Sektora za tehni¢ke usluge.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

Univerzitetske kvalifikacije - Elektrotehnicki fakultet,

Dokazane profesionalne vestine za postizanje rezultata na poslu

Dobre vedtine za izradu izve$taja, usmenu i pismenu komunikaciju.
Sposobnost da se uspostave dobre radne odnose

Sposobnost da vodi tim ili radnu grupu;

Sposobnost da brzo razumeju komplikovane informacije.

Biti spreman da preuzme odgovornost za profesionalne poslove

Sposobnost za obavljanje grupnog rada dok radite u okruZenju pod pritiskom.
Potrebno je poznavanje raunara.

Poznavanje engleskog jezika poZeljno.

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvr$enje krivi¢nog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),

Li¢na karta, fotokopija.

9. Naziv posla: Gradevinski inZenjer u sektoru tehni¢kih usluga u UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni sluZbenik: Direktni nadzornika i ef Sektora

Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme
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Naziv posla: Gradevinski inZenjer,

Svrha radnog mesta:
Planiranje, koordinacija i nadzor nad razvojem aktivnosti (radova) u oblasti
koje sprovode treca lica (privredni subjekti), a v posebnim slucajevima i one koje
obavlja osoblje za interno odr¥avanje odgovarajuce radne jedinice u okviru tehnickih
sluZbi. Predloziti alternative za rje¥avanje problema koji nastaju tokom razvoja procesa
u oblasti gradevinarstva - hidroizolacije. Pruza struénu tehni¢ku podrSku Sefu Sektora
tehni¢kih usluga.

Glavne duznosti i odgovornosti

e Obaveza je da pravilno saraduje sa svim osobljem tehnickih sluzbi 1 da izrazi
spremnost za timski rad.

¢ Da pruZi struénu pomo¢, sa svojim prisustvom u re$avanju nedostataka koji se javljaju
u oblasti gradevinarstva uopste, podevsi od hidroizolacije, vodovoda, Siroke
kanalizacije do gradevinskih nedostataka.

s Priprema parametre i prekalkulira za rad i materijal, kada je potrebno da se podnesu
zahtevi za snabdevanje u okviru izgradnje, ukljudujuci i njihove tehnicke specifikacije.

» PredlaZe mere i preduzima mere za podizanje tehni¢kog nivoa procesa rada primenom
naprednih tehni¢kih standarda.

¢ Prati razvoj radova koji se izvode u oblasti delokruga, daje primedbe i sugestije, kao i
priprema i podnosi izveStaje 3efu kancelarije i, ako je potrebno, rukovodiocu Sektora
za tehniCke usluge.

e DuZan je da pripremi tehnicke podatke, formuli$e projekine zadatke i blagovremeno
daje primedbe u vezi sa svim fazama realizacije projekta (od pocetka do kraja) za
odgovarajucu oblast.

e Utestvuje u evaluacijama tendera, komisijama za tehni¢ke prijeme i drugim
komisijama po potrebi.

e Zadaci koji su potrebni moraju se obavljati na vreme i taéno.

e Sastavlja (nacrte) tri, Sest, devet i dvanaest mese¢nih izvestaja.

e Obavljaidruge poslove na zahtev rukovodioca Tehni¢kog sektora koji su u oblasti
delovanja Tehnitkog sektora i Sire.

e O svom radu izvedtava i odgovara Sefu kancelarije i $efu Sektora za tehnitke usluge.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

e Univerzitetske kvalifikacije — Tehnicki fakultet gradevinarstva,

» Dokazane profesionalne vestine za postizanje rezultata na poslu

e Dobre istraZivatke vedtine za izvetavanje, usment i pismenu komunikaciju.
¢ Sposobnost da se uspostave dobre radne odnose

e Sposobnost da vodi tim ili radnu grupu;

e Sposobnost da brzo razumeju komplikovane informacije.

e Biti spreman da preuzme odgovornost za profesionalne poslove

s Sposobnost za obavljanje grupnog rada dok radite u okruZenju pod pritiskom.
¢ Potrebno je poznavanje racunara.

» Poznavanje engleskog jezika poZeljno.
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¢ da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrienje krivitnog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),
e Li¢na karta, fotokopija.

10. Naziv posla: Arhitektonski inZenjer u sektoru tehni¢kih usluga u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)

Nadzorni sluzbenik: Direktni supervizor i Sef Sektora

Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Inzenjer za arhitekturu

Svrha radnog mesta:
Planiranje, koordinacija i nadzor nad razvojem aktivnosti (radova) u oblasti
arhitekture spoljnih objekata i infrastrukture koje implementiraju treca lica (privredni
subjekti), a u posebnim sludajevima i onih koje obavlja osoblje za unutraSnje
odrzavanje odgovarajude radne jedinice u okviru tehni¢kih sluzbi. PredloZiti
alternative za reSavanje problema i nejasnoca koje nastaju tokom razvoja procesa u
oblasti arhitekture. Pruza struénu tehni¢ku podriku $efu Sektora tehnickih usluga.

Glavne duznosti i odgovornosti
s Obaveza je da pravilno saraduje sa svim osobljem tehnic¢kih stuZbi 1 da izrazi
spremnost za timski rad.
e PruZati struénu pomoé, svojim prisustvom, u refavanju nedostataka koji se javljaju u
oblasti arhitekture objekata unutar i izvan njih, kao i spoljne infrastrukture.

e Priprema predmerenja sa predproradunima za rad i materijal, kada je potrebno
napraviti zahtev za isporuku u okviru arhitekture, ukljuéujuci i njihove tehnicke
specifikacije.

e PredlaZe mere i preduzima akcije za podizanje tehnikog nivoa procesa rada primenom
naprednih tehnickih standarda arhitekture.

¢ Prati razvoj radova koji se izvode u oblasti delokruga, daje primedbe i sugestije, kao i
priprema i podnosi izvedtaje Sefu kancelarije 1, ako je potrebno, rukovodiocu Sektora
za tehniCke usluge.

¢ Duzan je da pripremi tehni¢ke podatke, formuliSe projektne zadatke i blagovremeno
daje primedbe u vezi sa svim fazama realizacije projekta {od pocetka do kraja) za
odgovarajuéu oblast i Sire.

e Utestvuje u evaluacijama tendera, komisijama za tehniCke prijeme i drugim
komisijama po potrebi.

» Zadaci koji su potrebni moraju se obavljati na vreme i tacno.

o Sastavlja (nacrte) tri, §est, devet i dvanaest mesecnih izveStaja.

¢ Obavlja i druge poslove na zahtev rukovodioca Tehni¢kog sektora koji su u oblasti
delovanja Tehnitkog sektora i ire.

e O svom radu izve§tava i odgovara Sefu kancelarije i $efu Sektora za tehnicke usluge.
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Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

Univerzitetska kvalifikacija - Tehnicki fakultet arhitekture,

Dokazane profesionalne vestine za postizanje rezultata na posiu.

Dobre istraZivadke vestine za izve§tavanje, usmenu i pismenu komunikaciju.
Sposobnost uspostavljanja dobrih radnih odnosa.

Sposobnost da vodi tim ili radnu grupu.

Sposobnost da brzo razumeju komplikovane informacije.

Biti spreman da preuzme odgovormost za profesionalne poslove

Sposobnost za obavljanje grupnog rada dok radite u okruZenju pod pritiskom.
Potrebno je poznavanje racunara.

Poznavanje engleskog jezika pozeljno.

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

Liéna karta, fotokopija.

11. Naziv posla: Elektricar u sektoru tehnickih usluga u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni supervizor
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Energetski tehnicar - elektricari,
Svrha radnog mesta

Obavlja elekiriéno odrZzavanje svih elektriénih instalacija i opreme u okviru
elektroenergetskog i termoenergetskog servisa

Glavne duznosti i odgovornosti

To radi odrzavanje instalacija za unutradnje, spoljno osvetljenje, munje dokaz
instalacije, itd,

Obavlja redovno elektri¢no odrzavanje kuhinjskih aparata, masine za pranje vesa,
ventilisane klime, solarnog sistema, kotla, podstanica za grejanje i sanitarne tople
vode.

Obavlja radove na popravci i izbegavanju kvarova na instalacijama, aparatima i drugoj
elektriénoj opremi, a po potrebi vi$i i instalacije elektri¢nih kola.

Redovno proverava funkcionalno stanje elektromotora i druge elektricne opreme.
Obavlja redovno elektriéno odrzavanje sve opreme i drugih elektriénih instalacija u
svim objektima UKCK

DuZan je da odgovori na sve hitne pozive kako bi se izbegli kvarovi na elektri¢nim
instalacijama i opremi

Odgovoran je za pridrzavanje procedura i pravila bezbednosti na radu, ukljucujuci
nodenje litne zastitne opreme,

Odgovoran je za pravilnost opreme i oZifenja,

On je odgovoran za kvalitativno obavljanje radova i za sredstva rada.

Obavlja i druge poslove koje mu dodeli Sefradne jedinice

On izvedtava o svom radu vodi radne jedinice - vodi N.O.
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Potrebno znanje, vestine i iskustvo

¢ Diploma srednje tehni¢ke $kole grana elektrotehnika - energetika - sertifikat,

¢ da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje kriviénog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

» Dokazi o radnom iskustvu u oblasti elektri¢ne energije

» Poznavanje rada za rad sa elektriénom opremom.

o Li¢na karta, fotokopija.

12. Naziv posla: Operater u sektoru tehnickih usluga u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Neposredni rukovodilac
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Operater (manipulator) sa medicinskim gasom opreme i sistema
(bocament):

Svrha radnog mesta
Rad i odrzavanje opreme za medicinske gasove.

Glavne duznosti i odgovornosti

e DuZan je da se tokom radnog vremena pridrzava mera zaftite na radu, tehnickih
standarda za opremu koju koristi i uputstava za rad ove opreme.

e DuZan je da saraduje sa osobljem klinike tokom radnog vremena i da ispunjava zahteve
ovlaiéenog medicinskog osoblja u vezi sa upotrebom — potrodnjom medicinskog gasa
za potrebe pacijenata.

e Proverava uredaj, funkcionalno stanje i upozorava direktnog lidera na vreme za
snabdevanje dovoljnom koli¢inom medicinskog gasa kako u upotrebi, tako i u potrebnoj
rezervi.

e On je odgovoran za opremu koju ima na raspolaganju za kontrolu, i da ga pravilno
koristi, tako da je oprema u ispravnom stanju i spremna za upotrebu kad god je to
potrebno.

e Sa velikom paZnjom, nosi gasne boce, stavlja ih da se postavi, zapecacen poklopcem i
Suvaju, kao i zadticen od pristupa neoviascenih lica.

e On je duZan da se pridrZava radnih uputstava koje daje direktni rukovodio.

e Zabilo kakav kvar ili nepravilnost opreme koju primeti tokom radnog vremena, on/ona
mora preduzeti mere u okviru znanja i odmah direktno obavestiti rukovodilea o daljim
merama.

e Obavezan je da potrodnja medicinskog gasa bude §to racionalnija i da se nepotrebni
gubici bilo koje prirode svedu na minimum.

e QObavlja i druge poslove po zahtevu Sefa Sluzbe.

e Zasvoj rad je odgovoran direkinom rukovodiocu radne jedinice, a zatim rukovodiocu
Sektora za tehnicke usluge.

Potrebno znanje, ve§tine i iskustvo

s Diploma srednje $kole (nemedicinski smer}

e Sertifikovan za rad sa medicinskim gasom opreme i sistema,

e da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),
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Potvrda o sposobnosti za rad sa medicinskim gasom, opremom i sistemom.
Sposobnost da se izbegnu trenutne defekte,

¢ Li¢na karta, fotokopija.

13. Naziv posla: Instalacija vode u sektoru tehnicke sluzbe u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni nadzorniku
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Instalater vode

Svrha radnog mesta:

OdrZavanje vode, kanalizacije, sanitarnih elemenata, stolarije kao i farbanje povrSina u
klinikama i objektima UKCK.

Glavne duznosti i odgovornosti:

Odrzava vodovodnu i kanalizacionu mrezu u svim objektima i prostorijama UKCK-a.
QOdrZava vodovodne instalacije u svim objektima UKCK.

Odrava sanitarne elemente u svim sanitarnim &vorovima objekata i zamenjuje ih u
sludaju potrebe.

Radi na izbegavanju nedostataka, popravijanju i popravljanju vodovodnih instalacija.
Radi u montaZi sanitarnih elemenata, vrata, prozorskih mehanizama, zglobova i drugih
gradevinskih elemenata.

To deblokira kanalizacione cevi, kao i gisti vodovodne cevi ako se ukaze potreba.
Izraduje nove instalacije hladne i tople sanitarne vode, podelu prostora bilo kroz
kuffing ili zidanje sa relevantnim elementima, kao i njihovo farbanje.

Vr$i modifikaciju sanitarnih zglobova.

OdrZava stolarske elemente u zgradama i zamenjuje ih u slu¢aju potrebe.

Izbegava nedostatke, popravlja ih i popravlja stolarske elemente.

On radi pripremne radove za bojenje.

Izvodi boje slikarske radove na povi§inama zidova i plafona,

Viii farbanje u boji i lakovima vrata, drvenih prozora i metala, raznih name3taja i
drugih elemenata.

Popravlja ofteéenja na zidovima i drugim povriinama, kao i boji ih odgovarajué¢im
bojama i lakovima.

Cuva dokaze u radnim nalozima za obavljeni posao i potroSeni materijal.

Obavlja sav posao koji mu je dodeljen od strane odgovornosti - Lider

On se odnosi na lidera za svoj rad.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

Srednja stru¢na skola,

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadieznog suda),

Vestine na poslu

Poznavalac tehnike vode, kanalizacije, stolarije i farbanja i fakiranja.

Poznavalac radnih alata.

Radio je u radnim grupama.

Li¢na karta, fotokopija.
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14. Naziv posla: Skladini radnik / strazar u sektoru tehnicke sluZbe u UKCK

Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni nadzormiku
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Depoist - garderobier:

Svrha radnog mesta:

¢ Snabdevanje osoblja klinike sa gistim listovima.

Glavne duZnosti i odgovornosti

Snabdijeva klinike ¢istim podsuknjama.

To je pun podsuknje i pidzame pacijenata.

Skladisti i brine o odeéi pacijenata koji su primljeni u kliniku.
Obavlja rad po nalogu Sefa klinike,

Brine o higijeni radnog okruzenja.

Ona nosi dokaze o kuénim ljubimcima koje ima u masini za pranje vesa, u garderobi i
u odeljenjima.

e Po potrebi, on obavlja i druge poslove po nalogu vode.

o Sefovi radne jedinice (I.U) su odgovorni za svoj tad

s Obavlja i druge radove na zahtev $efa vederaja.

e Zasvojrad, on odgovara vodi veSera.

Potrebno znanje, vedtine 1 iskustvo

¢ Diploma srednje Skole (nemedicinski smer),

¢ da ne bude pravomoc¢nom odlukom osuden za izviSenje krivi¢nog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

e Radne vestine i spremnost za rad u smenama.

s Fizicke vestine za rad.

e Li¢na karta, fotokopija.

5. Naziv posla: Radnik u praonici u sektoru tehnickih usluga u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: VeSeraj radnik, Svrha posla:
» Organizacija pranja, bojenja, peglanja i savijanja odece.

Glavne duznosti i odgovornosti

o Klasifikuje odecu za pranje.

e Pripremite maSinu za pranje vesa.

¢ On obezbeduje vreme sprovodenja procesa pranja i uklanjanja krpe i drugog
materijala.

Odludite se za program ¢&idCenja u zavisnosti od stanja membrana i materijala.
V18i punjenje 1 praznjenje masina za pranje vesa i maina za zaptivanje.

Cisti i brine o ma$inama za pranje ve$a i celim maginama.

Odlucite se za vrstu peglanja.

Klasifikuje latice za peglanje.

e ® & & @
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Pegla cevi,

Predvida vreme sprovodenja procesa peglanja.
Distribuira radni materijal prema tehnoloskoj liniji.
To pegla pelete 1 drugi materijal.

Savija peteljke.

On se brine o tehni¢kom stanju automobila.
Obavljajte druge poslove po potrebi.

Obavlja i druge radove na zahtev 3efa veSeraja.

On odgovara vodi veSeraja za svoj rad

* * & » @

Potrebno znanje, vestine i iskustvo
« Diploma srednje $kole ili sa osnovnom Skolom;

s da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izviSenje krivi¢nog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

e Percepcija posla koji sledi,

e Dobro kori$¢enje masina za pranje vesa, cele, peglanje.

e Budite oprezni priradu sa opremom,

e AZuriranja na poslu na poslu.

¢ Dobre komunikacijske vestine sa drugima.

¢ Li¢na karta, fotokopija.

16. Naziv posla: Fizic¢ki radnici u sektoru tehnickih usluga u UKCK
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Nagziv posla: Fizi¢ki radnici,

Svrha radnog mesta:

s Odrzavanje zelenih povr$ina u prostorima UIKCK klinika.

Glavne duZnosti i odgovornosti:

¢ Izvodiradove u odrzavanju zelenih povrsina.

To radi rudarstvo zemliji$ta povisina.

Posadite travu na povrdine pripremljene za tu svrhu.

To radi sadnju cveca u basti, fontane, i drugim delovima.
On sadi drvece na odredenim mestima.

e On sadi rasat.

e Radinavodnjavanje i druge aktivnosti vezane za odrzavanje zelenila.
o Cisti zelene povriine.

¢ Trava koSenje travnatih povrSina zasadenih travom.,

e Obavljaidruge zadatke koje dodeljuje voda

* Zasvojrad, on se odnosi na osobu koja je odgovorna.

e Opteredenja — istovara razli¢ite materijale iz UKCK

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:
e Najmanje Osnovnu $kola - dokaz.
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da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrienje krivitnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),

Licna karta, fotokopija.

17. Naziv posla: Domar u Sektoru Tehnickih Usluga u UKCK

Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Naziv posla: Domar,

Svrha radnog mesta:

Tehnicko odrzavanje objekata u prostorijama UKCK

Glavne duznosti i odgovornosti:

Uradili su zamenu brava, montazu, ru¢ke za vrata i prozore, popravku o§tecenih vrata i
druge

Uradite podelu prostora sa knaufom

Popravljaju drvene i metalne delove za potrebe klinika (vrata, stolice, stolovi, ormari i

drugi elementi).

OdrZavanje sanitarnih elemenata u svim objektima i prostorima UKCK

Blokirali su zatvorene vodovodne i kanalizacione cevi.

Promenili su vodene elemente u mreZi hladne i tople vode.

Primenjuje zadtitne mere na radu i u zastiti Zivotne sredine

Popravlja (zavarivanje) reSetki, popravlja strane stepenica

Postavite sigurnosne znakove na sva potrebna mesta

Samostalno ili sa grupom radnika izvodi radove po zahtevu u odrzavanju i servisiranju
sve opreme sistema toplotne energije

Ona se brine o sanaciji trenutnih nedostataka u opremi termoenergetskog sistema 5to je
pre mogucde, tako da se proces rada moZe odvijati bez ometanja

On vréi intervencije kako bi izbegao nedostatke, u okviru svog rada u opremi veSeraja,
kuhinje kao 1 pomoéne opreme.

On je takode obavljao druge poslove po naredenju svog bliskog vode.

Odgovori rukovodiocu radne jedinice (N.P).

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

Tehni¢ka strukovna gimnazija,

Radne vestine i spremnost,

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrSenje kriviCnog dela sa znakom
krivi¢nog dela (uverenje nadleznog suda),

Biti zdravstveno sposoban za obavljanje relevantnog zadatka,

Da ne bude na snazi disciplinska mera za razreSenje sa radnog mesta javhog
funkcionera, razredena u skladu sa ovim zakonom,

izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

Fotokopirana li¢na karta,
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18. Naziv posla: Radnici za preradu medicinskog otpada u Sektoru Tehnickih Usluga u
UKCK

Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vieme

Naziv posla: Radnik za preradu medicinskog otpada
Svrha radnog mesta:

¢ Prikupljanje medicinskog otpada iz klinika UKCK
Glavne duZnosti i odgovornosti

¢ On radi sakupljanje smeca,

e Utovaruje i istovaruje medicinski otpad iz klinika u spalionicu,

o Cisti pepeo ubacivada, &isti opremu ubacivada,

¢ On odlaze medicinski otpad,

Obavlja i druge poslove po nalogu vode,

Izraduje nedeljne, meseéne i godisnje izvedtaje o odlaganju medicinskog otpada i
Prijaviti i odgovoriti rukovodiocu jedinice kojoj pripada o svom radu,

On takode obavlja druge poslove na zahtev pribliznog vode.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo:

+ Najmanje Osnovnu kola — dokaz.

¢ Radne vestine i spremnost,

¢ da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrSenje krivicnog dela sa znakom
krivi¢nog dela (uverenje nadleznog suda),

* Budite zdravo sposobni za obavljanje relevantnog zadatka.

o da ne bude na snazi disciplinska mera za razre$enje sa radnog mesta javnog
funkcionera, razreSena po ovom zakonu;

¢ Fotokopirana li¢na karta,

19. Naziv posla: Depoista / Kuhinjsko u Sektoru u Prehrambenom Sektoru i Njegova
sluzba u UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vieme

Glavna svrha Kuhinja Depoista radnog mesta
Planirati, koordinirati i upravljati svim radnim aktivnostima u centralnom skladi$tu hrane.
Glavne duznosti i odgovornosti

e Prihvata pisane zahteve za snabdevanje prehrambenih artikala od ovlaSCenih lica;

» Podnesite pismeni zahtev osobi koja je direktno odgovorna za snabdevanje prehrambenih
artikala;

e Prihvata prehrambene artikle od dobavljaca;
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s Sprovesti preliminarnu proveru prate¢e dokumentacije, posiljke list dobavljaga, deklaracije
o sastavu predmeta, sertifikat sanitarnog inspektora;

¢ Proverava da li je posiljka u skladu sa zahtevima snabdevanja: koli¢ina, kvalitet, pakovanje;
¢ U slucajevima kada su stavke loSeg kvaliteta i sa istekom roka upotrebe, napravi reklamu na
vreme i osigurati da roba nije prihvacena;

¢ Deponuje redovno primljenu robu u skladiStu hrane;

» Klasifikovati robu i naru¢iti ih u skladu sa rokom kori§cenja;

» Za svaku stavku primljenu, on otvara fajlove i registruje ga u odgovarajuéem dokumentu;

» Na kraju meseca, on / ona je duZan da zatvori robne kartice i predati ih raunovodi za
registraciju;

¢ Odgovoran je za redovno skladistenje robe i za rok njenog koriSéenja;

e Odgovorno je da su zalihe robe u skladi$tu se ponasaju u skladu sa planiranim zahtevima;

» Odgovoran je za higijenu skladisnih prostorija.

e Obavlja druge radove u interesu UKCK po potrebi.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

e Veitine u planiranju i radu sa (hrana) proizvodi;
¢ Komunikacija i saradnja vestine sa osobljem;

Potrebno obrazovanje: Srednja Skola — ne medicinski smer;

Kvalifikacije i neophodna dokumentacija:
- Diploma Srenje Skole — ne medicinskog smera
- Fotokopirana li¢na karta,
- Rad na Kompjuterom poZeljno,
- da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrSenje krivitnog dela sa namerom
(uverenje nadleznog suda),
- Takode mozete doneti druge dokaze o obuci, preporuke, itd.

20. Naziv posla: Kuvar u Sektoru Hrane i Usluga u UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

Glavna svrha radnog mesta
Proizvodnija hrane u skladu sa pravilima i procedurama predvidenim normom.

Glavne duznosti i odgovornosti

« Odgovoran je za proizvodnju kvalitetne (standardne) dijetetske hrane, od pripreme do
distribucije;

= Odgovoran je za higijenu kuhinjskog okruZenja u kojem se priprema dijetetska hrana
(standard),

+  Obezbeduje prehrambene proizvode za dijetetsku (standardnu) hranu tokom smene i
klasifikuje th prema dijetama;

+  Odgovori o radnim alatima koji sluZe za obavljanje radnih zadataka u njegovoj smeni;

»  Obavlja i druge radove u interesu UKCK po potrebi.
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21.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

Diploma srednje 8kole (nemedicinski smer)

Vestine u upravljanju, organizaciji i planiranju;

Vestine komunikacije sa osobljem;

Dokaz o radnom iskustvu od najmanje dve godine;

Fotokopija licne karte.

Budite zdravstveno sposobni za obavljanje relevantnog zadatka;

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvr3enje kriviénog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),

da ne bude na snazi disciplinska mjera za razrjeSenje sa duznosti javnog funkcionera,
razredenje u skladu sa ovim zakonom;

Naziv posla: Pomoénik Kuvara u Prehrambenom Sektoru i Njegova sluzbau UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)

Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu

Trajanje: Ugovor na neodredeno veeme

Glavna svrha radnog mesta
Priprema proizvode i pomaze kuvaru / kuvaru u procesu proizvodnje hrane.

Glavne duZznosti i odgovornosti

Zajedno sa kuvarom prima prehrambene artikle iz unutradnjeg skladista;

Radi u pripremi sveZih prehrambenih proizvoda, u ljustenju i rezanju povréa prema
vrstama povrdéa, itd.;

Svakodnevno &iste peénice i druge uredaje u kuhinji, nose otpad od hrane u odredene
kontejnere za odlaganje otpada itd.;

Oni obavljaju ¢isenje i pranje posuda i stavljaju ih na odredena mesta;

Obavlja i druge radove u interesu UKCK po potrebi.

Potrebno znanje, vedtine i iskustvo

Diploma srednje §kole (nemedicinski smer)

Vestina u obavljanju poslova u skladu sa potrebama;

Vestine komunikacije sa osobljem;

Dokaz o radnom iskustvu od najmanje dve godine;

Li¢na karta;

Budite zdravstveno sposobni za obavljanje relevantnog zadatka;

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvi$enje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),

da ne bude na snazi disciplinska mera za razre$enje sa radnog mesta javnog
funkcionera, razreSena po ovom zakonu;

22. Naziv posla: Mesar u prehrambenom sektoru i Njegova Sluzba u UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme
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Glavna svrha radnog mesta mesar

Prihvatite i obradite sve vrste mesa i ribe u skladu sa postavljenim menijem i normom
hrane;

On se brine da na vreme zadovolji zahteve kuhinje u skladu sa dnevnim programom;
Odgovoran je za kvalitetnu preradu mesa, i uopSte za rad koji se obavlja u mesari;
Priprema meso prema vrstama i blisko saraduje sa kuvarom i menadZerom;
Odgovoran je za pravilno skfadiStenje mesa i odrZzavanje friZidera;

Odgovoran je za pravi¢no rukovanje opremom i radnim alatima i njihovo oCuvanje;
Brine se o sprovodenju sanitarnih pravila u mesari, li¢noj higijeni i mesarskim
prostorijama;

Obavija i druge radove u interesu UKCK po potrebi.

Potrebno znanje, vestine i iskustvo

Diploma srednje $kole (nemedicinski glavni) i u njihovom odsustvu oni takode dolaze
u izraz sa osnovhom Skolom;

Vestina u obavljanju poslova u skladu sa potrebama;

Vestine komunikacije sa osobljem;

Sposobnost samostalnog rada;

Dokaz o radnom iskustvu,

da ne bude pravomoc¢nom odlukom osuden za izvrSenje krivicnog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),

Litna karta — fotokopija,

23, Naziv posla: Servike u Prehrambenom Sektoru i Njegova sluzba u UKCK,
Radno vreme: 40 sati nedeljno (puno radno vreme)
Nadzorni referent: Direktni rukovodilacu
Trajanje: Ugovor na neodredeno vreme

DuZnosti i odgovornosti servirke:

Prihvata gotovu hranu i suvu hranu iz centralne kuhinje;

Nosi hranu na odredeno mesto — unutra$nje kuhinje, sobe za pacijente;

DuZan je da pacijentima dodeli kelid¢inu/vrstu hrane odredenu prema zahtevu klinike;
Obezbeduje uslugu hrane za svakog pacijenta;

To radi prikupljanje posuda i pranje sudova;

Cisti posude, sortira ih do sledeée upotrebe;

Brine se o dnevnom hidZabu, inventaru i drugoj opremi i o baru-kuhinji;

Prihvata inventar i celokupnu hranu i materijalno je napunjen njime;

Odgovoran je za skladiStenje inventara i druge opreme.

(Ona takode obavlja i druge poslove koje zahteva njen supervizor.

Kvalifikacija, iskustvo, vetine i liéne karakteristike, na osnovu specifiCnosti institucije:

Diploma srednje Skole (nemedicinski glavni);

Poznavanje tehni¢kih procedura posluZivanja hrane;

da ne bude pravomoénom odlukom osuden za izvrienje kriviénog dela sa namerom
(uverenje nadleZnog suda),

Li¢na karta — fotokopija,
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Opsti kriterijumi za prijem na duZnost, prema ¢lanu 9. Zakona o Zaposljavanju za sve
zaposlene:

* Biti drZavljanin Republike Kosova;

* Imati potpunu poslovnu sposobnost, u skladu sa vazec¢im zakonskim propisima;

= Tefno poznavati najmanje jedan od sluZbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;

* Biti u stanju da obavlja odgovarajucu duznost;

* Ne biti osudivan za namerno podinjeno krivi¢no delo;,

» Ne imati na snazi disciplinsku meru za tezak prekrsaj u javnoj instituciji.

= Imati obrazovanje, stru¢no radno iskustvo i/ili vestine potrebne za odgovarajuéu poziciju,
kategoriju, razred ili grupu.

» Uspesno poloziti procedure prijema utvrdene ovim zakonom.

Uslovi uée§éa u zaposljavanju: Pravo da se aplicira imaju svi punoletni drZavljani Republike
Kosovo koji imaju punu poslovnu sposobnost, zavefeno odgovarajuée obrazovanje i struénu
sposobnost za obavljanje poslova po ovom konkursu.

Konkurs: Konkurs je otvoren za sve zainteresovane kandidate koji ispunjavaju kriterijume
konkursa.

Otvaranje konkursne procedure objavljuje LGBNI na sajtu Konkursa UBKSK u tabeli za objavu
u UKCK-u, dok je prihvatanje prijava za pozicije pod br. Nalozi 1 — 10, napravljeni su u
kadrovskom sektoru UKCK-a, 30 dana od dana objavljivanja na sajtu UBKSK, (03.09.2025 —
02.10.2025).

Za pozicije br. Nalog 11 do 23 Datum zatvaranja konkursa: Obavestenje UBKSK 15 dana od
dana objavljivanja 03.09.2025. godine, podnoSenje aplikacija kadrovskom sektoru UKCK vr$i
se u roku od 15 dana samo od br. 11 do 23, aplikacija se prihvata do 17.09.2025. godine.
Preliminarnu verifikaciju vesi UKCK, dok evaluaciju kandidata vrdi selekciona komisija,
vrednovanje se vrsi putem pismenog testa za procenu znanja, vestina i profesionalnih kvaliteta
i usmenog intervjua.

PodnoSenje prijava: Aplikacija se preuzimaju sa sajta UBKSK-a na linku za publikaciju,
popunjava se elektronskim putem i zajedno sa potrebnom dokumentacijom sa kompletnim
konkursom dostavljaju se kadrovskom sektoru UKCK-a.

U prijavi mora biti jasno naveden naziv posla i referentni broj (serijski broj sektora u koji se
prijavljujete, broj protokoli 1, 2, do 23). Svi dokumenti i profesionalni dokazi moraju biti
priloZeni uz aplikacije.

Aplikacija poslate nakon isteka roka trajanja konkursa i nepotpuni zahtevi nece biti prihvaceni,
Kandidati koji se aplikira za dokazivanje po raspisanom konkursu, u suprotnom kandidati koji
ne ispunjavaju uslove konkursa nece biti pozvani na pismeni test.

¢ Dokumentacija priloZena uz ovu prijavu nece biti vraéena,

Samo puhvacem kandidati ¢e doneti originalna overena dokumenta 1 mlgmalno lekarsko
uverenje kada budu pozvani da potpisu ugovor za sye pOZlClje ‘
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